Anleitung fur die Nutzung des Online-Buchungssystems

Das Forthildungsangebot der IT-Stelle der hessischen Justiz ist in dem Online-
Buchungssystem abgebildet. Anmeldungen fir die Fortbildungsveranstaltungen kénnen
nur noch uber das Online-Buchungssystem erfolgen.

Suche

Suche

Es besteht die Mdglichkeit mit Schlagworten nach | e
bestimmten Fortbildungen zu suchen.

e?A [ eAkte

Fiir die Suche nach einer konkreten Fortbildung klicken Sie hier.
e?A und e?T - Grundlagen eAkte fiir Richterinnen und

Richter
7 Std
mehr

Buchung

Fur die Auswahl muss auf das Feld mit der gewlnschten Fortbildung geklickt werden.
Sodann wird die Auswahl mit einem blauen Haken bestatigt.

Durch Klick auf "...mehr" erhalten Sie
nahere Informationen zur Zielgruppe
und den Inhalten der jeweiligen
Fortbildung.

SolumSTAR fiir Rechtspflegerinnen und Rechtspfleger

... mehr

Nach der Auswahl
des passenden Angebotes WEITER ZUR TERMINAUSWAHL

geht man auf:

Im nachsten Schritt kann eine Vorauswahl des Schulungsstandortes bzw. Online
erfolgen sowie der passende Termin ausgewahlt werden.

Es wird empfohlen, die Standortauswahl auf ,Beliebig“ einzustellen, damit alle Termine
angezeigt werden.

Zu jedem Termin wird die aktuelle Anzahl der verfugbaren Platze angezeigt. Nach
Auswahl des passenden Termins erscheint die Anmeldemaske. Bei der Eingabe aller
Daten, inklusive der E-Mail-Adressen, ist es wichtig auf die richtige Schreibweise zu

achten. Nach der Eingabe und der Zustimmung zu den

Datenschutzbestimmungen kann der Termin gebucht werden.
Sodann wird zeitgleich eine Bestatigungsmail an die E-Mail-Adresse des
Teilnehmenden sowie die E-Mail-Adresse der Verwaltungsabteilung versendet. Binnen
vier Tagen muss die Teilnahme durch die Verwaltungsabteilung bestatigt werden.
Erfolgt keine Bestatigung, so wird die Teilnahme automatisch storniert und es ist eine
erneute  Anmeldung erforderlich. Wird die Teilnahme fristgerecht durch die

Verwaltungsabteilung bestatigt, so wird ein Einladungsschreiben an die angegebene E-
Mail-Adresse des Teilnehmenden und der Verwaltungsabteilung versandt.

Vormerkungen

Sofern kein passender Termin vorhanden oder die Fortbildungsveranstaltung ohne
konkreten Termin ausgeschrieben ist, konnen die Kontaktdaten in die Anmeldemaske



eingetragen werden. Damit erfolgt eine Registrierung auf der Vormerkliste und eine
Benachrichtigung sobald ein Fortbildungstermin angeboten wird.

Um n d|e Tag & Uhrzeit wihlen

Anm eldem aSke lhnen wird der ndchstmogliche Termin angezeigt. Wenn weitere Tage verfligbar sind, finden Sie diese, indem Sie ,Weitere Tage
anzeigen® auswahlen. Suchen Sie nun das passende Datum aus oder wahlen Sie "VORMERKEN" fiir eine Registrierung auf der

f[]r dle Vormerk_ Vormerkliste.
liste zu gelangen,

Es sind keine Termine fur die gewlinschte Auswahl verfagbar! Sie haben jedoch

1 1 die Méglichkeit sich vormerken zu lassen. Sie werden informiert, sobald es einen
kIICken Sle naCh Mittwoch, 27.05.2026 neuen Termin gibt.
Auswahl der
. Montag, 30.11.2026 Bitte beachten Sie, dass bei der Vormerkung der ausgewahite Standort nicht
Fortbl|dungsvel‘- beriicksichtigt wird
Weitere Tage anzeigen
anstaltung und p—
bei Termin-

angeboten so lange auf ,Weitere Tage anzeigen® bis diese Info erscheint und driicken
dann auf den Button VORMERKEN.

Stornierungen

Sofern die Teilnahme an der Fortbildungsveranstaltung abgesagt werden muss, ist
dies jederzeit Uber den Stornierungslink in dem Einladungsschreiben mdaglich.

Ca. 1 Woche vor der Forthildungsveranstaltung wird eine Erinnerungsmail an alle
Teilnehmenden versendet. Nach der Fortbildungsveranstaltung erhalten alle Teil-
nehmenden eine Teilnahmebescheinigung sowie einen Link zu dem Feedbackbogen.

Hinweis fir die Verwaltungsabteilung

Die Verwaltungsabteilung wird per E-Mail Uber jede Anmeldung ihrer Mitarbeitenden
informiert. Binnen vier Tagen muss die Teilnahme bestétigt werden, ansonsten wird
die Anmeldung automatisch storniert und der Mitarbeitende informiert. Es besteht
zudem die Moglichkeit, die Teilnahme direkt Uber einen Stornierungslink in dem
Informationsschreiben abzulehnen.

Sehr geehrte Damen und Herren der Verwaltungsabteilung,
Ihre Mitarbeiterin/ihr Mitarbeiter (iphat sich fur die oben genannte Forthildungsveranstaltung angemeldet.

Wir mochten Sie bitten, die Anmeldung zu prifen und innerhalb von 4 Tagen per Klick suf diesen Link den Termin zu

bestatigen .
Nach Ablauf von 4 Tagen wird die Anmeldung automatisch geldscht!
Der Mitarbeiter / Die Mitarbeiterin hat bei der Buchung folgende Information fur Sie hinterlegt (falls dies nicht

geschehen ist, ist die nachste Zeile leer):

Sie haben auch die Méglichkeit, die Anmeldung hier direkt zu stornieren. Bitte informieren Sie in diesem Fall Ihre
Mitarbeiterin/lhren Mitarbeiter entsprechend.

Fur Ruckfragen steht Thnen das Team der IT-Fortbildung gerne zur Verfigung.

Jennifer Kohl: 06101/8009 — 1505
@fgrtbildung Kerstin Ganze-Bott: 06101/8009 — 1404

Kerstin Krautschneider 06101/8009 — 3506

E-Mail: IT-Fortbildung@it-stelle.justiz.hessen.de
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