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Sehr geehrte

Damen und Herren,

es ist mir eine Freude, lhnen das IT-Fortbil-
dungsprogramm der IT-Stelle der hessischen
Justiz fur das Jahr 2024 vorstellen zu kénnen.
Es bietet Ihnen die Moglichkeit, Ihre Kenntnisse
und Fahigkeiten im Bereich der IT-Anwendun-
gen zu erweitern und auf dem neuesten Stand
zu halten. In einer Zeit, in der die digitale Trans-
formation alle Lebensbereiche und auch die
Justiz voll erfasst, ist es von entscheidender Be-
deutung, dass wir in der Justiz Gber das erfor-
derliche Know-how verfligen, um effektiv und
effizient arbeiten zu kénnen.

Standen die Fortbildungsangebote der IT-Stel-
le bisher noch weitgehend im Zeichen der Kon-
zentration auf die erfolgreiche Nutzung der ak-
tuellen Fachanwendungen, so tragt das neue
IT-Fortbildungsprogramm verstarkt die Hand-
schrift der Einfihrung der elektronischen Akte.

Dieses Fortbildungsprogramm hat das Ziel, |h-
nen die Werkzeuge an die Hand zu geben, da-
mit Sie die verschiedenen Anwendungen und
die damit verbundenen Vorteile erfolgreich nut-
zen kénnen. Egal, ob es um die digitale Akten-
fihrung, die elektronische Kommunikation oder

Vorwort

die Nutzung von Informationsquellen geht, das
Fortbildungsangebot wird Ihnen helfen, Ihr Wis-
sen und lhre Fahigkeiten zu erweitern.

Fortbildung hat stets einen hohen Stellenwert.
In der jetzigen Phase der Einfiihrung der elek-
tronischen Akte ist sie geradezu unverzichtbar.
Ich hoffe, dass Sie das vielschichtige Fortbil-
dungsangebot mit Interesse aufnehmen und
intensiv in Anspruch nehmen werden.

Mein herzlicher Dank gilt auch in diesem Jahr
allen Tagungsleiterinnen und Tagungsleitern
sowie Referentinnen und Referenten, die mit
viel Engagement und Kompetenz zum guten
Gelingen der Fortbildungsveranstaltungen bei-
tragen.

Mit freundlichen GriBen

U P2

Prof. Dr. Roman Poseck
Staatsminister



Inhalt

VOIWOIt . 2
Online-Schulungen ... . 10
Hinweise fir Anmeldungen und Teilnahmen ... ... ... . ... . ... ..., 14
Ansprechpartner®innen .. ... ... 17

OFFICE-SCHULUNGEN

Schulungsunterlagen fir MS Office 2016-Schulungen ........ . ... ... .......... 18
Fortbildungsempfehlung fir die Anwender*innen von Microsoft Word 2016 ......... 19
MS-Windows10 und MS-Word 2016 - Grundlagen .......... .. ..., 20
MS-Word 2016 - Aufbau & Formatvorlagen ... . i 21
MS-Word 2016 - Layout & Formulare ... ... . 22
MS-Word 2016 - Serienbriefe .. ... .. . 23
Fortbildungsempfehlung fir die Anwender*innen von Microsoft Excel 2016 ......... 24
MS-Excel 2016 - Grundlagen . ... . 25
MS-Excel 2016 - Aufbau und Datenanalyse ......... ... ... . i 26
MS-Excel 2016 - Formulare und Funktionen ........ ... .. . . 27
MS-Excel 2016 - Présentieren Sie Uberzeugend lhre Excel-Tabellen .................. 28
MS-Excel 2016 - Excel Business Intelligence und Power Pivot ....................... 28
Fortbildungsempfehlung fir die Anwender*innen von Microsoft Outlook 2016 ....... 29
MS-Outlook 2016 - Grundlagen ... ... 30
MS-Outlook 2016 - Vertiefung ... ... 31
Fortbildungsempfehlung fir die Anwender*innen von Microsoft PowerPoint 2016 ... .. 32
MS-PowerPoint 2016 - Grundlagen . ... ... 33
MS-PowerPoint 2016 - Prasentationen professionell aufbereiten .................... 33
MS-PowerPoint 2016 - PowerPoint meisterhaft, mit Animationen & Interaktion ........ 34

Fortbildungsempfehlung fiir die Anwender*innen von Microsoft Access 2016 ........ 35



Inhalt

MS-Access 2016 - Grundlagen .. ... . 36

MS-Access 2016 - Autbau . ... o 36

UBERGREIFENDE THEMEN & FACHANWENDUNGEN

Vorortbetreuer-Fortbildung ... 37
Fortbildungsempfehlung fir Vorortbetreuer*innen

mit dem Betriebssystem Server 2016 /WIN 10 ... .. 37
MS-Windows Betriebssysteme (Server / Client) fir Vorortbetreuer*innen - Grundkurs . 38

MS-Windows Betriebssysteme (Server / Clients)

flr Vorortbetreuer*innen - Vertiefungsworkshop ....... ... .. o i 39
Ankiindigung - Workshop flr Vorortbetreuer*innen ........... ... ... ... ... ... 39
JUKOS 40
JUKOS Grundkurs fur Mitarbeiter*innen der Gerichte ......... ... .. ... . ... .. ..... 40
JUKOS PKH/VKH- und Ratenabwicklung ....... . ... 40
Nutzung der Sofortauskunft - Gerichte ... ... .. . 41
Nutzung der Sofortauskunft - Gerichtskassen ....... ... ... .. ... .. .. ... ... . ... ... 41
Nutzung der Sofortauskunft - Staatsanwaltschaften ...... ... ... .. ... .. ... .. ...... 42
AVVISO ® 42
awviso® Basisschulung .. ... 42
awiso® Vertiefungsworkshop ... .. 43
SOPart . 43
SoPart - Grundlagen fir Mitarbeiter*innen der Sozialen Dienste der Justiz ........... 43

SoPart - Workshop fur Mitarbeiter*innen
der Sozialen Dienste der Justiz und des Justizvollzuges .............. ... ... .. .. 44

SoPart - Grundlagen Schuldenmodul fir Mitarbeiter*innen
der Sozialen Dienste der Justiz und des Justizvollzuges .......... ... ... ... ... ... 44



Inhalt

SoPart - Grundlagen fir Mitarbeiter*innen des Justizvollzuges ......................

SoPart - Grundlagen fir Anwenderbetreuer*innen der Sozialen Dienste der Justiz .. ..

SoPart - Workshop fir Mitarbeiter*innen der Fihrungsaufsichtsstellen ...............

SoPart - Workshop fir Anwenderbetreuer*innen in den Justizvollzugsanstalten .......

SoPart - Workshop fir Leiter*innen der Fihrungsaufsichtsstellen ....................

SoPart - Workshop zum Vollzugsplan-Modul .........

SoPart - Workshop fir Anwendungsbetreuer*innen zum Jahresupdate ..............

SoPart-Einzelmodule . ... . . . .

SoPart-Einzelmodule . ... . . . ..

Spracherkennung/Digitaldiktat.............

Grundlagen Spracherkennung ........... ... ... ...

Workshop fur regelméBige Nutzer*innen der Spracherkennung ....................

Workflow Digitaldiktat fir Sachbearbeiter*innen ... ...

Workflow Digitaldiktat fir Service-Einheiten ..........

Administration fir Spracherkennung Voiced4lLegal Programme ......................

Normfall Manager...........................

Normfall Manager .......... .. ... i ..

e2P/e2PN ... .

e?P Clearing-Client und e?PNachricht-Client .........

IT-Sicherheit ........ . ... ... ... ... ... .......

AWaATrENESS . oottt

Grundlagenkurs [T-Sicherheit ................... ...

Informationsrecherche .....................

Schnelle und effektive Suche mit juris, beck-online etc.

45
46
46
47
47
48
48
49

49

50
50
50
51
51

52

52

52

53

53

54
54

54

55
55



Inhalt

JUSHIZ-AUKEION 55
Workshop Versteigerungsplattform JUSTIZ-AUKTION . ... ... ... .. ... 55
He Dok .o 56
HeDok fur Sachbearbeiter®innen ... ... 56
HeDok fir Fihrungskrafte ... .. 56
CJUSTICE 57
Fit fir eJustice - der Arbeitsplatz der Zukunft ........ ... ... . o i il 57
ELEKTRONISCHE AKTE (E2A) ... ... . . 58
e2A mit e2T fur Entscheidende . ... 58
e2A mit e2T fur Service-Einheiten . ... o 59
e2A mit EUREKA-Fach fUr Entscheidende ... ... . . . 60
e2A mit EUREKA-Fach fur Service-Einheiten . ... .. 61
e2A mit EUREKA-Winsolvenz fur Entscheidende . ... ... . .. 62
e2A mit EUREKA-Winsolvenz fUr Service-Einheiten . ... ... . . 62
e?AVertiefung flir Entscheidende ... ... .. . i 63
e?A Vertiefung fir Service-Einheiten . ... ... ... . . 63

ORDENTLICHE GERICHTSBARKEIT

EUREKA 64

Fortbildungsempfehlung fir Textverwalter*innen - ordentliche Gerichtsbarkeit- ... ... 64

Fortbildungsempfehlung fir Mitarbeiter*innen der

Service-Einheiten - ordentliche Gerichtsbarkeit- ....... ... ... .. ... .. .. ... ... ... 65
Fortbildungsempfehlung fir Anwenderbetreuer*innen - ordentliche Gerichtsbarkeit - 66

EUREKA-TEXT - Textbetreuung .. ... .o e 68



Inhalt

EUREKA-TEXT - Textbetreuung, Wiederholung und Vertiefung ......................

EUREKA fir Anwender*innen (EUREKA-BASIC, -BETREUUNG, -FAMILIE, -NACHLASS,
-STRAF (AG, LG, OLG), -System, -VOLLSTRECKUNG, -ZVG, -WINSOLVENZ) ...........

Workshop EUREKA-FAMILIE fir Anwender*innen sowie Anwenderbetreuer*innen . ...

EUREKA-STRAF BZR - FAER-Modul Anfragen und Mitteilungen
zum Bundeszentralregister und Fahreignungsregister (online) ................... ...

Workshop EUREKA-STRAF fir Anwenderbetreuer*innen ...........................
Workshop EUREKA-STRAF BZR - FAER - Modul fir Anwender*innen ................
Elektronische Akte in OWi-Sachen beim Amtsgericht .......... .. ... ... .........
e?A mit EUREKA-Winsolvenz fir Entscheidende ....... ... . ... . ... . ... ... ... ..
e?A mit EUREKA-Winsolvenz fuir Service-Einheiten ... ... ... . ... . ... ... ...
Workshop EUREKA-Winsolvenz fiir Anwenderbetreuer*innen ......................
Workshop EUREKA-ZIVIL (AG Version) fir Anwender*innen und Anwenderbetreuer*innen
Workshop EUREKA-ZIVIL (LG-Version) fir Anwender*innen und Anwenderbetreuer*innen
Workshop EUREKA-BETREUUNG fir Anwenderbetreuer*innen .....................
Workshop fir die Erfassung der Statistik mit der Fachapplikation EUREKA-BETREUUNG

Workflow fiir GVP-Anderungen mit den Fachapplikationen EUREKA-BETREUUNG, EUREKA-
GVP und EUREKA-System fiir Anwenderbetreuer*innen und Vorortbetreuer*innen .. ..

Workflow EUREKA-BETREUUNG fiir die Durchfiihrung und Ubertragung
des Exports und der Umgang mit der Auswertungstabelle zur B-Statistik .............

Workshop EUREKA-NACHLASS fir Anwenderbetreuer*innen ......................
e?Tfir Entscheidende ... ... .

2T flr Service-Einheiten . ...

Elektronisches Grundbuch ............. .
Fortbildungsempfehlung fir Mitarbeiter*innen der Grundbuchgerichte .............
SolumSTAR fur Rechtspfleger*innen ... ... . .
SolumSTAR fiir Service-Einheiten ... ..

Workshop SolumSTAR fir Anwender*innen ... i

68

69

69

70
71
71
72
72
73
73
74
74
75

75

76

76
77
77

78

79
79
80
80

81



Inhalt

Elektronisches Handelsregister ............... ... ... ... ... ........ 81
Fortbildungsempfehlung fir Mitarbeiter*innen der Registergerichte ................ 81
RegisSTAR Grundkurs fir Anwender*innen .......... .. i 83
RegisSTAR Aufbaukurs fir Service-Einheiten ... ... ... . ... . ... . ... . ... 83
RegisSTAR Aufbaukurs fir Rechtspfleger*innen ... .. ... .. .. . o .. 84
RegisSTAR Grundlagen flir Textverwalter*innen ... ... ... . ... i ... 84
Workshop RegisSTAR fur Service-Einheiten . ... ... . 85
Workshop RegisSTAR fur Rechtspfleger*innen ......... . ... .. ... ... .. ... ...... 85
Workshop RegisSTAR fur Textverwalter*innen ... ... ... .. .. .. ..., 86
Online-Terminvereinbarung .......... ... . i, 87
Anwenderschulung Online-Terminvereinbarung ........ ... ... . o ... 87
Workshop Online-Terminvereinbarung ........ ... . i i 87

STAATSANWALTSCHAFTEN

MESTA - Grundschulung und elektronische

Geldstrafenvollstreckung fur Sekretariatsmitarbeiter*innen ........ ... ... ......... 88

MESTA - Vollstreckungsschulung und elektronische

Geldstrafenvollstreckung fur Sekretariatsmitarbeiter*innen ............. ... ......... 89
MESTA - Schulungen fur Interne Statistik . ........ ... .. ... . . 90
Workshop MESTA fir Anwenderbetreuer*innen ... ... ... .. ... . ... . ... . ..., 90
Elektronische Geldstrafenvollstreckung fir Rechtspfleger*innen .................... 21
Elektronische Akte in OWi-Sachen . ... ... . . 21

FACHGERICHTSBARKEITEN

e2A mit EUREKA-Fach fUr Entscheidende ... ... . . 92

e2A mit EUREKA-Fach fUr Service-Einheiten . ... .. . 93



Inhalt

Workshop EUREKA-Fach fiir Vorortbetreuer*innen 1.Instanz ....................... 94
Workshop EUREKA-Fach fiir Vorortbetreuer*innen 2. Instanz  ....................... 94
Workshop EUREKA-Fach fir Richter*innen ... ... .. .. 95
Workshop EUREKA-Fach fir Richter*innen ... ... .. .. .. . . . . ... 95
Workshop EUREKA-Fach fir Richter*innen ... ... ... . .. . .. 96
Workshop EUREKA-Fach flr Richter*innen ... ... ... . . . .. 96

JUSTIZVOLLZUG
Workshop BASIS-Web ... 97
Workshop BASIS-Web Multiplikatoren ... ... 97
Nexus VeliS64 - Modul Kammerverwaltung ......... .. .. ... . . i 98
Nexus VelLiS - Modul Kiichenverwaltung ........ ... ... 98
Workshop Nexus VeliS - Modul Kiichenverwaltung ............ . ... .. ... ... 99
Workshop Nexus VeliS64 - Modul Kammerverwaltung ........... ... ..o ... 99
Workshop DOMEA oo 100
SP-Expert - Grundlagen der Personaleinsatzplanung mit SP-Expert (Inforolle) ......... 101
SP-Expert - Dezentrale Dienstplanung ........ . i 102

SoPart - Workshop fiir Mitarbeiter*innen der
Sozialen Dienste der Justiz und des Justizvollzuges ......... . ... ... L. 103

SoPart - Grundlagen Schuldenmodul fir Mitarbeiter*innen

der Sozialen Dienste der Justiz und des Justizvollzuges .......... ... ... ... ... ... 103
SoPart - Grundlagen fir Mitarbeiter*innen des Justizvollzuges ...................... 104
SoPart - Workshop fir Anwenderbetreuer*innen in den Justizvollzugsanstalten ....... 104

SoPart - Workshop zum Vollzugsplan-Modul ... ... oo 105



Online-Schulungen

Online-Schulungen

Office-Schulungen

Datum Seminarkirzel Titel Seite
I 14.02.24 JGMS16WDO03_01 MS-Word 2016 - Grundlagen 20
I 04.06.24 JGMS16WDO03_02 MS-Word 2016 - Grundlagen 20
I 04.09.24 JGMS16WD03_03 MS-Word 2016 - Grundlagen 20
I 10.12.24 JGMS16WD03_04 MS-Word 2016 - Grundlagen 20
I 07.03.24 JGMS16WDO04_01 MS-Word 2016 - Aufbau & Formatvorlagen 21
I 10.07.24 JGMS16WD04_02 MS-Word 2016 - Aufbau & Formatvorlagen 21
I 09.10.24 JGMS16WD04_03 MS-Word 2016 - Aufbau & Formatvorlagen 21
I 18.04.24 JGMS16WDO05_01 MS-Word 2016 - Layout & Formulare 22
I 29.10.24 JGMS16WDO05_02 MS-Word 2016 - Layout & Formulare 22
I 12.06.24 JGMS16WD06_01 MS-Word 2016 - Serienbriefe 23
I 31.01.24 JGMS16EX02_01  MS-Excel 2016 - Grundlagen 25
I 13.03.24 JGMS16EX02_02  MS-Excel 2016 - Grundlagen 25
I 13.05.24 JGMS16EX02_03  MS-Excel 2016 - Grundlagen 25
I 11.09.24 JGMS16EX02_04 MS-Excel 2016 - Grundlagen 25
I 07.11.24 JGMS16EX02_05  MS-Excel 2016 - Grundlagen 25
I 21.02.24 JGMS16EX04_01  MS-Excel 2016 - Aufbau & Datenanalyse 26
I 18.06.24 JGMS16EX04_02  MS-Excel 2016 - Aufbau & Datenanalyse 26
I 19.09.24 JGMS16EX04_03  MS-Excel 2016 - Aufbau & Datenanalyse 26
I 27.11.24 JGMS16EX04_04  MS-Excel 2016 - Aufbau & Datenanalyse 26
I 20.03.24 JGMS16EX05_01 MS-Excel 2016 - Formulare & Funktionen 27



Online-Schulungen

I 25.06.24 JGMS16EX05_02 MS-Excel 2016 - Formulare & Funktionen 27
I 18.11.24 JGMS16EX05_03 MS-Excel 2016 - Formulare & Funktionen 27
| ossomae soustosmas.on MEEtae: s =
I 15.0524  JGMS16EX07_01 :‘:ﬁ;ﬁg:r'mzeo::c; lf:\fv‘:'rﬁi‘:ﬂ:ess 2L
I 07.02.24 JGMS160L01_01  MS-Outlook 2016 - Grundlagen 30
I 23.05.24 JGMS160L01_02  MS-Outlook 2016 - Grundlagen 30
I 27.08.24 JGMS160L01_03  MS-Outlook 2016 - Grundlagen 30
I 19.11.24 JGMS160L01_04  MS-Outlook 2016 - Grundlagen 30
I 05.03.24 JGMS160L02_01  MS-Outlook 2016 - Vertiefung 31
I 27.06.24 JGMS160L02_02 MS-Outlook 2016 - Vertiefung 31
I 03.12.24 JGMS160L02_03 MS-Outlook 2016 - Vertiefung 31

Ubergreifende Themen & Fachanwendungen

Datum Seminarkurzel Titel Seite

22.04.24 JGMSWBS02_01 MS-Windows Betriebssysteme (Server / Clients) 39
fur Vorortbetreuer*innen - Vertiefungsworkshop

11.07.24 JGMSWBS02_02 MS-Windows Betriebssysteme (Server / Clients) 39
fur Vorortbetreuer*innen - Vertiefungsworkshop
fiir Vorortbetreuer*innen - Vertiefungsworkshop

14.03.24 JGEGVP_13_01 e?P Clearing-Client und e?PNachricht-Client 53

I 28.10.24 JGMSWBS02_03 MS-Windows Betriebssysteme (Server / Clients) 39
I 02.09.24 JGEGVP_13_02 e?P Clearing-Client und e2PNachricht-Client 53



Online-Schulungen

Ordentliche Gerichtsbarkeit

Datum Seminarkurzel Titel Seite

18.03.24 JGEUJSTO04 EUREKA-STRAF BZR-FAER Modul Anfragen 70
und Mitteilungen zum Bundeszentralregister
und Fahreignungsregister (Modul 1)

19.03.24 JGEUJSTO5 EUREKA-STRAF BZR-FAER Modul Anfragen 70
und Mitteilungen zum Bundeszentralregister
und Fahreignungsregister (Modul 2)

20.03.24 JGEUJSTO06 EUREKA-STRAF BZR-FAER Modul Anfragen 70
und Mitteilungen zum Bundeszentralregister
und Fahreignungsregister (Modul 3)

I 11.06.24 JGEUWSTO04_01 Workshop EUREKA-STRAF BZR-FAER 71
- Modul fir Anwender*innen
I 17.-19.04.24 JGEGB_J01_01 SolumSTAR fiir Rechtspfleger*innen 80
I 06.-08.11.24 JGEGB_J01_02 SolumSTAR fiir Rechtspfleger*innen 80
I 04.-07.03.24 JGEGB_J02_01 SolumSTAR fur Service-Einheiten 80
I 09.-12.09.24 JGEGB_J02_02 SolumSTAR fiir Service-Einheiten 80
I 23.-25.04.24 JGEHR_J01_01 RegisSTAR Grundkurs fiir Anwender*innen 83
I 12.-14.11.24 JGEHR_J01_02 RegisSTAR Grundkurs fiir Anwender*innen 83
I 12.03.24 JGOTVO01_01 Anwenderschulung Online-Terminvereinbarung 87
I 17.09.24 JGOTV01_02 Anwenderschulung Online-Terminvereinbarung 87
I 05.06.24 JGOTV02_01 Workshop Online-Terminvereinbarung 87
I 11.11.24 JGOTV02_02 Workshop Online-Terminvereinbarung 87



Online-Schulungen

Justizvollzug

Datum Seminarkirzel Titel Seite
01.02.24 JGVZSPE_02_01 SP-Expert - Grundlagen der Personal- 101
einsatzplanung mit SP-Expert (Inforolle)
23.05.24 JGVZSPE_02_02 SP-Expert - Grundlagen der Personal- 101
einsatzplanung mit SP-Expert (Inforolle)
05.09.24 JGVZSPE_02_03 SP-Expert - Grundlagen der Personal- 101
einsatzplanung mit SP-Expert (Inforolle)
12.12.24 JGVZSPE_02_04 SP-Expert - Grundlagen der 101
Personaleinsatzplanung mit SP-Expert (Inforolle)
I 24.-25.01.24 JGVZSPE_03_01 SP-Expert - Dezentrale Dienstplanung 102
I 13.-14.03.24 JGVZSPE_03_02 SP-Expert - Dezentrale Dienstplanung 102
I 15.-16.05.24 JGVZSPE_03_03 SP-Expert - Dezentrale Dienstplanung 102
I 28.-29.08.24 JGVZSPE_03_04 SP-Expert - Dezentrale Dienstplanung 102
I 30.-31.10.24 JGVZSPE_03_05 SP-Expert - Dezentrale Dienstplanung 102
I 04.-05.12.24 JGVZSPE_03_06 SP-Expert - Dezentrale Dienstplanung 102
26.02.2024 JGSOP_04_01 SoPart - Grundlagen fiir 104
Mitarbeiter*innen des Justizvollzuges
03.06.2024  JGSOP_04_02 SoPart - Grundlagen fiir 104
Mitarbeiter*innen des Justizvollzuges
02.09.2024 JGSOP_04_03 SoPart - Grundlagen fiir 104
Mitarbeiter*innen des Justizvollzuges
02.12.2024 JGSOP_04_04 SoPart - Grundlagen fiir 104
Mitarbeiter*innen des Justizvollzuges
I 22.04.2024 JGSOP_16_01 SoPart - Workshop zum Vollzugsplan-Modul 105



Hinweise

Hinweise fir Anmeldungen und Teilnahmen

Alle Bediensteten der hessischen Gerichte, Staatsanwaltschaften und Justizvollzugsanstalten sowie
des Hessischen Ministeriums der Justiz sind zur Teilnahme an den Schulungen und Fortbildungen
in diesem Katalog aufgerufen. Auch Beurlaubte und in Elternzeit befindliche Bedienstete konnen an
Fortbildungsveranstaltungen teilnehmen.

Das Anmeldeformular kann im Mitarbeiterportal des Landes Hessen unter Beruf & Leben / Fort-
bildungs- und Schulungsangebot der IT-Stelle der hessischen Justiz abgerufen werden. Das An-
meldeformular ist elektronisch auszufillen und zu versenden. Unter diesem Link finden Sie auBer-
dem ein Formular, mit dem Anregungen und Winsche zum Fortbildungsprogramm tbermittelt
werden konnen. Auch dieser Vordruck kann im Mitarbeiterportal des Landes Hessen ausgefullt
und elektronisch versandt werden.

Auf der Internetseite der IT-Stelle der hessischen Justiz finden Sie ebenfalls das Fortbildungspro-
gramm, das Anmeldeformular sowie Hinweise zu den Tagungsstatten ( IT-Fortbildung | IT-Stelle
der hessischen Justiz (hessen.de)).

Bitte halten Sie sich den Tagungstermin frei, bewahren Sie eine Kopie Ihrer Anmeldung auf und
beachten Sie (zusatzlich zu den im Programmkatalog genannten Anmeldefristen) die von lhrer
Behdrde bestimmte Vorfrist!

Die Anmeldungen sind den Leitungen der Gerichte, Staatsanwaltschaften und Justizvollzugs-
anstalten vorzulegen.

Nur bei Einhaltung der Anmeldefrist kann eine rechtzeitige Einladung gewéhrleistet werden;
i.d.R. werden Einladungen 4-6 Wochen vor Tagungsbeginn versandt. Zur Fristwahrung gentgt
der Eingang der Anmeldung nebst Begleitbericht bei der IT-Stelle der hessischen Justiz per Email
(it-fortbildung@it-stelle.justiz.hessen.de), dabei sind vor Ort und von den Mittelbehérden gesetzte
Vorfristen zu beachten. Ist bei Ablauf der Anmeldefrist die Mindestteilnehmerzahl (1/2 des Teilneh-
mermaximums) nicht erreicht, wird die Veranstaltung i.d.R. abgesagt. Freie Platze oder der Stand des
Auswahlverfahrens kénnen bei den Ansprechpartnerinnen jederzeit telefonisch erfragt werden.

Anmeldeverfahren und Ranglisten

Die Anmeldungen werden zum jeweiligen Termin in der Dienststelle gesammelt, mit einer Rang-
folge versehen und nebst Begleitbericht an die IT-Stelle der hessischen Justiz gesandt.

Gremienbeteiligung

Bei der Aufstellung von Rangfolgen sollten - soweit vorhanden - die betreffenden Gremien be-
teiligt werden.


https://map.intern.hessen.de/irj/go/hessen/startseite/beruf-leben/aus-und-fortbildung/fortbildungs-und-schulungsangebot-der-it-stelle-der-hessischen-justiz
https://it-stelle-justiz.hessen.de/it-fortbildung
mailto:it-fortbildung@it-stelle.justiz.hessen.de

Hinweise

Auswahl der Teilnehmer*innen

Die Vergabe der Teilnahmeplatze erfolgt zielgruppen- und bedarfsorientiert, wie im Programm
bei den Veranstaltungen ausgewiesen, ohne Quotierung nach Justizzweigen oder Dienstgrup-
pen. Soweit zur Auswahl unter mehreren Interessent*innen Rangfolgen aufgestellt sind, wird da-
von nur abgewichen, wenn sonst die gebotene Férderung von Frauen oder schwerbehinderten
Menschen nicht erreicht werden kann oder die Sinnhaftigkeit dies gebietet. Sollten Veranstaltun-
gen im Einzelfall Gberbucht sein, werden - bei Erreichen einer GruppengréBe - nach Méglichkeit
Zusatztermine angeboten.

Tagungsteilnahme und Absagen

Die durchgehende Teilnahme an den Veranstaltungen ist Dienst!

Eine verspéatete Anreise, Unterbrechung oder vorzeitige Abreise ist unerwiinscht, da die erfolg-
reiche Durchfihrung der Veranstaltungen und ihr Ertrag fir die berufliche Praxis wesentlich von
der Mitarbeit aller Teilnehmer*innen abhéngen und alle Tagungen mit hohem personellen, finan-
ziellen und organisatorischen Aufwand gestaltet werden.

Absagen sind nur bei Vorliegen dringender Griinde méglich und missen unverziiglich bei Ein-
tritt der Verhinderung (nicht erst bei Erhalt der Einladung) schriftlich mit detaillierter Begriindung
(per E-Mail) Uber die Behordenleitung mitgeteilt werden. Absagen fihren stets zu erheblichem
Mehraufwand bei der Suche und Benachrichtigung von Ersatzteilnehmer*innen. Die rechtzeitige
Absage ist ein Gebot der Fairness, damit weitere Personen an der Fortbildungsveranstaltung teil-
nehmen konnen.

Uber Absagen, die nicht iiber die Behérdenleitung erfolgt sind, und iiber jedes unentschuldigte
Fernbleiben wird die Behordenleitung unterrichtet.

Ubernachtung bei mehrtiagigen Tagungen

Alle Veranstaltungen der IT-Stelle finden in der Regel ohne Ubernachtung statt. Im Einzelfall not-
wendige Ubernachtungen miissen von der Beschiftigungsbehdrde genehmigt werden. Die Aus-
lagen kénnen im Rahmen der Reisekostenabrechnung erstattet werden.

Reisekostenersatz

Die Teilnehmer*innen erhalten Reisekostenersatz nach § 4 des Hessischen Reisekostengesetzes
(HRKG). Die Reisekostenerstattung ist innerhalb einer Ausschlussfrist von sechs Monaten bei der
Beschéftigungsbehdrde schriftlich oder elektronisch zu beantragen. Die Frist beginnt mit dem
Tag, der auf den Tag der Beendigung der Dienstreise folgt (§ 4 Abs. 5 des Hessischen Reisekosten-
gesetzes).



Hinweise

Teilzeitbeschéftigung, Kinderbetreuung

Hinsichtlich der Gewédhrung von Freizeitausgleich fur Teilzeitbeschaftigte, die an Fortbildungsver-
anstaltungen teilnehmen, wird auf § 14 des Hessischen Gleichberechtigungsgesetzes (HGIG) und
die dazu ergangenen Verwaltungsvorschriften verwiesen.

GemaB § 12 Abs. 4 HGIG werden durch die Teilnahme an dienstlichen FortbildungsmaBnahmen
entstehende unvermeidliche Kosten fir die Betreuung von Kindern unter 15 Jahren oder von
nach arztlichem Zeugnis pflegebedirftigen Angehdrigen erstattet. Die Kostenerstattung istinner-
halb einer Ausschlussfrist von einem Monat bei der Beschaftigungsbehdrde schriftlich zu beantra-
gen. Die Frist beginnt mit dem Tage nach Beendigung der FortbildungsmaBnahme.

Datenschutzhinweis

Mit der Anmeldung zu einer Fortbildungsveranstaltung werden durch uns personenbezogene
Daten (Name, Titel, Dienstbezeichnung, Dienststelle, dienstliche E-Mail-Adresse) verarbeitet und
gespeichert. Diese Daten werden u.a. auch zur Erstellung der Verzeichnissen von Teilnehmer*in-
nen verwendet, welche an mit der Durchfiihrung einer Fortbildungsveranstaltung befassten Per-
sonen wie Dozent*innen, Teilnehmer*innen, Tagungsleitungen sowie Tagungsstatten und Dienst-
stellen Gbermittelt werden.

Mit Ihrer Anmeldung willigen Sie in die Verarbeitung und Speicherung Ihrer personenbezogenen
Daten ein.

Online-Schulungen
Fir die Teilnahme an unseren Online-Schulungen bendtigen Sie einen Rechner oder Notebook

mit zwei Bildschirmen sowie ein Headset. Eine Webcam ist nicht zwingend erforderlich.

Die Teilnahme kann vom Arbeitsplatz in der Dienststelle oder aus dem Homeoffice erfolgen. Bei
einer Teilnahme aus der Dienststelle sollte daflir Sorge getragen werden, dass wahrend der Dauer
der Fortbildungsveranstaltung keine Stérung durch Publikumsverkehr oder Telefon erfolgt.

Mit der Einladung werden Ihnen weitere Hinweise fir die Teilnahme an der Online-Schulung
Ubersandt.

Sonstiges

Rickmeldungen, Anregungen und Wiinsche zum Programm sind willkommen!
Daflr und fir Anfragen (z.B. zu Restplétzen, zur Auswahl der Teilnehmer*innen etc.) stehen
Ihnen die Ansprechpartnerinnen gerne zur Verfigung!



Ansprechpartnerinnen

Ansprechpartnerinnen

Kerstin Krautschneider

Grundsatzfragen und Ansprechpartnerin fir die

Schwerpunkte Organisation und Auswahl der Teilnehmer*innen
Tel.: 06101 8009 - 3506

Fax: 06101 8009 - 3000

E-Mail: it-fortbildung@it-stelle.justiz.hessen.de

Jennifer Kohl

Allgemeine Organisation und Abwicklung
Tel.: 06101 8009 - 1505

Fax: 06101 8009 - 3000

E-Mail: it-fortbildung@it-stelle.justiz.hessen.de

IT-Stelle der hessischen Justiz

Friedrich-Ebert-Str. 28

61118 Bad Vilbel
https://it-stelle-justiz.hessen.de/it-stelle-der-hessischen-justiz


mailto:it-fortbildung@it-stelle.justiz.hessen.de
mailto:it-fortbildung@it-stelle.justiz.hessen.de
https://it-stelle-justiz.hessen.de/it-stelle-der-hessischen-justiz

Office-Schulungen

Gesamtprogramm

Office-Schulungen
Schulungsunterlagen fir MS Office 2016-Schulungen

Mit der Umstellung auf Office 2016 steht Ihnen nunmehr die Hilfe QuickTipps in den von Ihnen
aufgerufenen Programmen Word, Excel und Outlook in der Task-Leiste zur Verfigung.

Sofern an Ihrem Arbeitsplatz die QuickTipps nicht zur Verfigung stehen, finden Sie hier weitere

LE
g

Office-Handblicher.

|



https://elearn.intern.hessen.de/moodle/course/index.php?categoryid=6

Office-Schulungen

Gesamtprogramm

Fortbildungsempfehlung fir die Anwender*innen
von Microsoft Word 2016

Fir Einsteiger*innen wird, wie in der folgenden Grafik dargestellt, zuerst der MS-Word Grund-
lagenkurs und als Vertiefung der MS-Word Aufbau und Formatvorlagen Kurs angeboten. Danach
ist eine Spezialisierung in dem Kurs MS-Word Layout und Formulare moglich.

Die Teilnahme an den aufgefihrten Seminaren ist nicht erforderlich, wenn die in den jeweiligen
Seminartypen beschriebenen Lerninhalte durch vergleichbare QualifizierungsmaBBnahmen er-
worben wurden.




Office-Schulungen

Gesamtprogramm

MS-Word 2016
MS-Windows10 und MS-Word 2016 - Grundlagen

Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGMS16WD03_01 14.02.2024 15.12.2023 Online
JGMS16WD03_02 04.06.2024 09.04.2024 Online
JGMS16WD03_03 04.09.2024 10.07.2024 Online
JGMS16WD03_04 10.12.2024 15.10.2024 Online

Zielgruppe

Alle Justizangehdrige, die MS-Word 2016 am Arbeitsplatz nutzen.

Beschreibung

Es werden die wesentlichen Elemente der graphischen Oberflache von MS-Windows10
aufgezeigt sowie grundlegende Funktionen der Textverarbeitung MS-Word 2016 ver-
mittelt, um die Teilnehmer*innen in die Lage zu versetzen, ihre arbeitsplatzspezifischen
Schreibarbeiten zu erledigen.

Inhalt MS-Windows

» Tastatur- und Mausfunktionen

» Desktop; Taskleiste; Startmen(; Fenstertechnik

» Explorer

MS-Word 2016

» Menlleiste; Symbolleiste; Bildlaufleiste; Dateiablage; Dokumentarten

» Textlayout; Rechtschreibprifung; Autotexteintrdge; Datensicherung
Bermekungen Bei Bedarf werden weitere Fortbildungstermine veranstaltet. Einen entsprechenden

Bedarf bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Gesamtprogramm

Office-Schulungen

MS-Word 2016 - Aufbau & Formatvorlagen

Seminarkiirzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGMS16WDO04_01 07.03.2024 10.01.2024 Online
JGMS16WD04_02 10.07.2024 15.05.2024 Online
JGMS16WD04_03 09.10.2024 14.08.2024 Online

Zielgruppe

Alle Justizangehérige, die MS-Word 2016 am Arbeitsplatz nutzen.

Beschreibung

Steigern Sie mit diesem Training den Nutzen, den die Textverarbeitung Word lhnen
bei lhren taglichen Aufgaben bringt. Wir zeigen Ihnen, wie Sie lhre Korrespondenz
konsequent der Corporate Identity Ihrer Organisation anpassen, wie Sie Arbeitsschritte
automatisieren und erganzende Programme einsetzen. Viele Ubungen und Beispiele
stellen sicher, dass Sie nach diesem Training die Arbeitserleichterungen, die lhnen der
professionelle Einsatz von Word bringt, unmittelbar in die Praxis umsetzen kénnen.

Inhalt

» Uberschriften

» Textformatierung

» Verwalten von Formatvorlagen
» Verzeichnisse

» Inhaltsverzeichnis

» Abbildungsverzeichnis
» Stichwortverzeichnis

» Verweise

» Querverweise

» FuBnoten

» Gliederung

» Umbriche

Bermekungen

Bei Bedarf werden weitere Fortbildungstermine veranstaltet. Einen entsprechenden
Bedarf bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Office-Schulungen

Gesamtprogramm
MS-Word 2016 - Layout & Formulare
Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGMS16WDO05_01 18.04.2024 21.02.2024 Online
JGMS16WDO05_02 29.10.2024 03.09.2024 Online

Zielgruppe Alle Justizangehorige, die MS-Word 2016 am Arbeitsplatz nutzen.

Beschreibung Das Arbeiten mit grafischen Elementen unter Word gestaltet sich ohne tiefere Kennt-
nisse mitunter sehr mithsam. Dieses Training hilft lhnen, Layout-Werkzeuge unter Word
optimal einzusetzen und vermittelt hnen die Tricks, auf die es ankommt, um aufwen-
dig gestaltete Druckerzeugnisse anzufertigen. Speziell fiir Formulare stellt Word neue
Steuerelemente zur Verfligung, die die Bedienungen und Eingabe von Formulardaten
erleichtern.

Inhalt Layouten unter Word
» Tabelle als Gestaltungsmittel
» Entwerfen von Deckblattern, Faltblattern (Foldern) usw.
» Mehrspaltiger Text

Grafiken

» Positionieren und Verankern von Grafiken
» Grafikeinstellungen

» Textfluss

Gestaltungselemente
» WordArt

» Textfelder

» Grafische Objekte

Formulare mit Word

» klassische Formularelemente
» neue Inhaltssteuerelemente
» Formularschutz

» Berechnungen in Formularen

Bermekungen BeiBedarf werden weitere Fortbildungstermine veranstaltet. Einen entsprechenden
Bedarf bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justizanmelden.




Gesamtprogramm

Office-Schulungen

MS-Word 2016 - Serienbriefe

Seminarkdrzel

Datum Meldefrist Schulungsort

JGMS16WDO06_01 12.06.2024 17.04.2024 Online

Zielgruppe

Alle Justizangehdrige, die MS-Word 2016 am Arbeitsplatz nutzen.

Beschreibung

Mit Hilfe der MS-Word Seriendruck-Funktion sparen Sie sich Zeit und Arbeit, denn Sie
kédnnen nicht nur einen Brief einem groBen Empfangerkreis zukommen lassen, sondern
auch E-Mails als Massensendung versenden. Auch Umschlage lassen sich direkt oder
Uber die Etikettenfunktion mit verschiedenen Adressen mit Word bedrucken.

Inhalt

» Seriendruck; Die Wenn-Funktion im Seriendruck

» Anlegen einer Adressdatei und eines Hauptdokumentes
» Bedingungsfelder Frage und Eingeben

» Etiketten; Briefumschlage; Serienmails

» Arbeiten mit Auswahlkriterien

» Die Problematik bei Excel-Tabellen als Adressdatei

Bermekungen

Bei Bedarf werden weitere Fortbildungstermine veranstaltet. Einen entsprechenden
Bedarf bitte bei der [T-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Office-Schulungen

Gesamtprogramm

Fortbildungsempfehlung fir die Anwender*innen
von Microsoft Excel 2016

Fir Einsteiger*innen wird, wie in der folgenden Grafik dargestellt, zuerst der MS-Excel Grund-
lagenkurs und als Vertiefung der MS-Excel Aufbau und Datenanalyse Kurs angeboten.

Danach ist dann in MS-Excel eine Spezialisierung in den Kursen Formulare und Funktionen,
Présentieren Sie liberzeugend lhre Excel-Tabellen oder Business Intelligence und PowerPivot
moglich.

Die Teilnahme an den aufgefihrten Seminaren ist nicht erforderlich, wenn die in den jeweiligen
Seminartypen beschriebenen Lerninhalte durch vergleichbare QualifizierungsmaBBnahmen er-
worben wurden.

v ¥ v




Gesamtprogramm

Office-Schulungen

MS-Excel 2016

MS-Excel 2016 - Grundlagen

Seminarkiirzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGMS16EX02_01 31.01.2024 15.12.2023 Online
JGMS16EX02_02 13.03.2024 16.01.2024 Online
JGMS16EX02_03 13.05.2024 18.03.2024 Online
JGMS16EX02_04 11.09.2024 17.07.2024 Online
JGMS16EX02_05 07.11.2024 12.09.2024 Online

Zielgruppe

Alle Justizangehorige, die MS-Excel 2016 am Arbeitsplatz nutzen.

Beschreibung

Lernen Sie in diesem Training, mit Excel Ihr Zahlenwerk in den Griff zu bekommen.
Viele praktische Ubungen machen Sie mit Zellen, Spalten und Formeln vertraut und
vermitteln lhnen die grundlegenden Einsatzmdglichkeiten von Excel. Darliber hinaus
erfahren Sie, wie Sie |hr Zahlenmaterial gestalten und Gbersichtlich darstellen kénnen.

Inhalt

Excel - Ubersicht

» Grundlagen der Tabellenverarbeitung

» Die Arbeitsoberflache

» Zweck und richtige Anwendung einer Tabellenkalkulation
» Eingabe von Daten

» Rechnen mit Excel

Tabellenaufbau und -gestaltung

» Zellformatierung

» die wichtigsten Zahlenformate

» schnelle Zellformatierung

» Ausfullen, Verschieben und Kopieren
» Tabellenstruktur

» Automatisches Ausfillen

Tabellen und Arbeitsmappen

» Arbeitsmappen effektiv nutzen und verwalten

» Verknlpfung von mehreren Ergebnissen in einem Tabellenblatt
» Drucken und Vorlagen

Bermekungen

Bei Bedarf werden weitere Fortbildungstermine veranstaltet. Einen entsprechenden
Bedarf bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Office-Schulungen

Gesamtprogramm
MS-Excel 2016 - Aufbau und Datenanalyse
Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGMS16EX04_01 21.02.2024 15.12.2023 Online
JGMS16EX04_02 18.06.2024 23.04.2024 Online
JGMS16EX04_03 19.09.2024 25.07.2024 Online
JGMS16EX04_04 27.11.2024 02.10.2024 Online

Zielgruppe

Alle Justizangehdrige, die fur ihr Arbeitsgebiet vertiefte Kenntnisse in Excel bendtigen.

Beschreibung

Lernen Sie in diesem Kurs, welche Hilfsmittel Excel zur Verwaltung und Analyse von
umfangreichen Datenlisten zur Verfligung stellt. Delegieren Sie die Uberwachung und
Einhaltung der Listenregeln an Excel und erstellen Sie Datenauswertungen mit Hilfe
von Pivot-Tabellen und Datenschnitten.

Inhalt

» Regeln der Listengestaltung nach Microsoft

» Fehler im Umgang mit Listen

» Neue Listenwerkzeuge ab Excel 2016

» Listenformatierung

» Neue Zellreferenzierungen (Strukturierte Verweise)
» Verbesserte Filter- und Sortiermechanismen

» Ausdruck von Listen

Datenanalyse und Auswertung

» Analysefunktionen

» Grundlage einer Pivot-Tabelle

» Layouts

» Berechnete Felder und Elemente

» Teil- und Gesamtergebnisse

» Erstellen abhangiger und unabhangiger Pivot Caches
» Datenfilter und Datenschnitte

Bermekungen

Bei Bedarf werden weitere Fortbildungstermine veranstaltet. Einen entsprechenden
Bedarf bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justizanmelden.




Gesamtprogramm

Office-Schulungen

MS-Excel 2016 - Formulare und Funktionen

Seminarkiirzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGMS16EX05_01 20.03.2024 23.01.2024 Online
JGMS16EX05_02 25.06.2024 30.04.2024 Online
JGMS16EX05_03 18.11.2024 23.09.2024 Online

Zielgruppe

Alle Justizangehdrige, die fir ihr Arbeitsgebiet vertiefte Kenntnisse in Excel bendtigen.

Beschreibung

Lernen Sie in diesem Kurs, wie sich Excel-Formulare entwickeln, schiitzen und gegen
Fehleingaben absichern lassen. Jenseits klassischer Zellbezlige existieren noch weitere
Zugriffsmethoden auf Zellen, die eine effizientere Formelerstellung erlauben. Mit
speziellen Funktionen fiihren Sie Datenanalysen und Listenzuordnungen durch.

Inhalt

Schutzmechanismus

» Blattschutz

» Arbeitsmappenschutz

» Formelschutz

» Datengultigkeitsprifung

» Hinweistexte und Warnmeldungen

Formular
» Interaktive Steuerelemente

Alternative Zellreferenzen
» Zellnamen

» Implizierte Zellbeziige

» Strukturierte Verweise

» Pivotdaten zuordnen

Spezielle Funktionen

» Matrixfunktionen (SVERWEIS, INDEX)
» Datenbankfunktionen

» verschachtelte Funktionen

» Arrayfunktionen

Dynamische Formeln

Bermekungen

Bei Bedarf werden weitere Fortbildungstermine veranstaltet. Einen entsprechenden
Bedarf bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Office-Schulungen

Gesamtprogramm

MS-Excel 2016 - Prasentieren Sie liberzeugend lhre Excel-Tabellen

Seminarkdrzel

Datum Meldefrist Schulungsort

JGMS16EX06_01 24.-25.09.2024 30.07.2024 Online

Zielgruppe

Alle Justizangehdrige, die fur ihr Arbeitsgebiet vertiefte Kenntnisse in Excel bendtigen.

Beschreibung

Anschaulich und zielgruppengerecht aufbereitete Zahlen unterstitzen lhre Aussage
und fihren lhre Prasentation zum Erfolg. Sie lernen die Méglichkeiten kennen und
nutzen, die Ihnen Excel zu diesem Zweck bietet. Nach dem Training kénnen Sie |hr
Zahlenmaterial anschaulich in Diagrammen und Tabellen prasentieren.

Inhalt

» Diagramme statt Zahlenkolonnen; Diagramme erstellen und bearbeiten

» Zahlen wirkungsvoll aufbereiten und verdichten

» Grundlagen der Gestaltung; Welche Diagrammform passt zu lhren Daten?

» Gestaltungsregeln fir Diagramme; Farben zielgerichtet und wirkungsvoll einsetzen
» Excel-Tabellen und -Diagramme in PowerPoint importieren und verknipfen

» Animation: Zahlenmaterial wirkungsvoll beleben

Bermekungen

Bei Bedarf werden weitere Fortbildungstermine veranstaltet. Einen entsprechenden
Bedarf bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justizanmelden.

MS-Excel 2016 - Excel Business Intelligence und Power Pivot

Seminarkirzel

Datum Meldefrist Schulungsort

JGMS16EX07_01 15.05.2024 20.03.2024 Online

Zielgruppe

Fihrungskréfte, Mitarbeiter*innen der Verwaltungsabteilungen und Controlling.

Beschreibung

Mit Power Pivot steht ein machtiges Werkzeug zur Behandlung umfangreichster Daten-
mengen zur Verfligung. Excel macht bei Datenanalysen und Auswertungen jenseits von
1.000.000 Datensatzen eine gute Figur, aber auch bei weniger umfangreichen Listen
profitiert man von ganz neuen Moglichkeiten, Daten und Datenbanken zu verkniipfen.

Inhalt

» Das neue Datenmodell

» DAC - Data Access Controls - spezielle Formeln in Power Pivot
» Datenimport aus unterschiedlichsten Datenquellen

» Erweiterte Méglichkeiten in Pivot-Tabellen durch Power Pivot
» Datenschnitte; Interaktive Diagramme

» Prasentieren direkt in Excel

Bermekungen

Bei Bedarf werden weitere Fortbildungstermine veranstaltet. Einen entsprechenden
Bedarf bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justizanmelden.




Office-Schulungen

Gesamtprogramm

Fortbildungsempfehlung fir die Anwender*innen
von Microsoft Outlook 2016

Fir Einsteiger*innen wird, wie in der folgenden Grafik dargestellt, zuerst der Grundlagenkurs
MS-Word 2016 empfohlen und dann der Grundlagenkurs MS-Outlook. Im Anschluss ist ein Ver-
tiefungskurs MS-Outlook méglich.

Die Teilnahme an den aufgefihrten Seminaren ist nicht erforderlich, wenn die in den jeweiligen
Seminartypen beschriebenen Lerninhalte durch vergleichbare QualifizierungsmaBBnahmen er-
worben wurden.




Office-Schulungen

Gesamtprogramm
MS-Outlook 2016
MS-Outlook 2016 - Grundlagen
Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGMS160L01_01 07.02.2024 15.12.2023 Online
JGMS160L01_02 23.05.2024 28.03.2024 Online
JGMS160L01_03 27.08.2024 02.07.2024 Online
JGMS160L01_04 19.11.2024 24.09.2024 Online

Zielgruppe Alle Justizangehérige, die MS-Outlook 2016 am Arbeitsplatz nutzen.

Beschreibung Die Veranstaltung vermittelt Kenntnisse im Umgang mit dem E-Mailing-System auf
Basis des Mailprogramms von MS-Outlook 2016.

Inhalt » Erlduterung der Mail-Konfiguration in der hessischen Justiz
» Neues Aussehen
» Multifunktionstaste
» E-Mail schreiben, empfangen, weiterleiten
» Organisieren und Verwalten des Posteingangs
» Kontakteverwaltung
» Direktkennzeichnung
» E-Mail - Anhange
» Einsatz von Abstimmungsschaltflachen
» Desktopbenachrichtigungen
» E-Mail Nachrichten mit eingeschrankter Berechtigung
» Terminmanagement
» Nutzung 6ffentlicher Ordner

Bermekungen Bei Bedarf werden weitere Fortbildungstermine veranstaltet. Einen entsprechenden
Bedarf bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justizanmelden.




Gesamtprogramm

Office-Schulungen

MS-Outlook 2016 - Vertiefung

Seminarkiirzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGMS160L02_01 05.03.2024 08.01.2024 Online
JGMS160L02_02 27.06.2024 02.05.2024 Online
JGMS160L02_03 03.12.2024 08.10.2024 Online

Zielgruppe

Alle Justizangehérige, die MS-Outlook 2016 zum Informationsmanagement nutzen
wollen.

Beschreibung

Die Veranstaltung vermittelt weitergehende Kenntnisse und stellt MS-Outlook 2016
als Werkzeug fiir Zeit- und Informationsmanagement vor.

Inhalt

» Wiederholung und Fragen des Grundkurses

» Zugriff auf Funktionspostfacher

» Terminmanagement

» Gruppenterminplane

» Besprechungsanfragen

» Aufgaben

» Archivierung

» E-Mail-Vorlagen

» Outlook WebAccess - Der Unterwegszugriff auf mein Postfach

Bermekungen

Bei Bedarf werden weitere Fortbildungstermine veranstaltet. Einen entsprechenden
Bedarf bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justizanmelden.




Office-Schulungen

Gesamtprogramm

Fortbildungsempfehlung fir die Anwender*innen

von Microsoft PowerPoint 2016

Fir Einsteiger*innen wird, wie in der folgenden Grafik dargestellt, zuerst der Grundlagenkurs MS-
Word 2016 empfohlen und dann der Basiskurs MS-PowerPoint. Danach ist eine Vertiefung im Kurs
Prasentationen professionell aufbereiten mdglich, sowie im Anschluss PowerPoint meisterhaft,
mit Animationen & Interaktionen.

Die Teilnahme an den aufgefiihrten Seminaren ist nicht erforderlich, wenn die in den jeweiligen
Seminartypen beschriebenen Lerninhalte durch vergleichbare QualifizierungsmaBnahmen er-

worben wurden.




Gesamtprogramm

Office-Schulungen

MS-PowerPoint 2016

MS-PowerPoint 2016 - Grundlagen

Seminarkirzel

Datum Meldefrist Schulungsort

JGMS16PP0O1_01 24.04.2024 27.02.2024 Online

Zielgruppe

Alle Justizangehorige, insbesondere Personen, die ihre Arbeitsergebnisse gestalten
und préasentieren mochten.

Beschreibung

Inszenieren Sie lhre Fakten und Argumente! Sie wollen mit einfachen Hilfsmitteln eine
ansprechende und ausdrucksstarke Prasentation erstellen, um schnell fir alle Falle vor-
bereitet zu sein? In diesem Training lernen Sie anhand vieler Beispiele und Ubungen
den effektiven und kreativen Umgang mit PowerPoint.

Inhalt

» Erste Schritte mit PowerPoint (Arbeitsoberflache, Ansichten, Aufgabenbereich)

» Textgestaltung

» Layouts (Arbeiten mit Folienlayouts, Textplatzhalter, Textfelder einfigen und formatieren)

» Informationen visualisieren (SmartArt-Grafiken, Zeichen- und Grafikobjekte)

» Arbeiten mit Prasentationen (Bildschirmprasentationen, Prasentationen drucken und
verwalten)

Bermekungen

Bei Bedarf werden weitere Fortbildungstermine veranstaltet. Einen entsprechenden
Bedarf bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justizanmelden.

MS-PowerPoint 2016 - Prasentationen professionell aufbereiten

Seminarkirzel

Datum Meldefrist Schulungsort

JGMS16PP02_01 03.09.2024 09.07.2024 Online

Zielgruppe

Alle Justizangehérige, die fur ihr Arbeitsgebiet vertiefte Kenntnisse in MS-PowerPoint
bendtigen.

Beschreibung

Lernen Sie, Présentationen erfolgreich einzusetzen. Das Training vermittelt Ihnen, wie
Sie die Wahrnehmung lhrer Zuhérer durch gute Vortragstechnik férdern und damit
lhren eigenen Erfolg verbessern kénnen. Ergénzen Sie ihren Vortrag durch optimierte
Handouts und richten Sie eine Présentation so ein, dass Sie in verschiedenen Présen-
tationsumgebungen eingesetzt werden kann.

Inhalt

» Der rote Faden - Regeln fur den gelungenen Aufbau einer Préasentation

» Jenseits von Aufzéhlungspunkten; Herausarbeiten der Kernaussage einer Folie
» Vortragstechnik; Hilfsmittel fir eine gelungene Prasentation

» Vortragsnotizen; Handouts

» Wenn PowerPoint auf Reisen geht; Pack und Go Assistent

Bermekungen

Bei Bedarf werden weitere Fortbildungstermine veranstaltet. Einen entsprechenden
Bedarf bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justizanmelden.




Office-Schulungen

Gesamtprogramm

MS-PowerPoint 2016 - PowerPoint meisterhaft, mit Animationen & Interaktion

Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort

JGMS16PP03_01 13.11.2024 18.09.2024 Online

Zielgruppe Alle Justizangeh&rige, die fur ihr Arbeitsgebiet vertiefte Kenntnisse in MS-PowerPoint
bendtigen.

Beschreibung  Folien wie vom Profi - geht das? Nutzen Sie die umfangreichen Mdglichkeiten von
PowerPoint. Lernen Sie, Préasentationen erfolgreich einzusetzen. Das Training vermittelt
lhnen, wie Sie die Wahrnehmung lhrer Zuhérer férdern und damit lhren eigenen Erfolg
verbessern konnen.

Inhalt » Entwurfsvorlagen und Master; Folienmaster; Layout Elemente
» Interaktion; Interaktive Schaltflachen; Mouseover-Effekte; Hyperlinks
» Animationen; Schnellanimationen; benutzerdefinierte Animationen; Folienlibergang

Bermekungen Bei Bedarf werden weitere Fortbildungstermine veranstaltet. Einen entsprechenden
Bedarf bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justizanmelden.




Office-Schulungen

Gesamtprogramm

Fortbildungsempfehlung fir die Anwender*innen
von Microsoft Access 2016

Fir Einsteiger*innen wird, wie in der folgenden Grafik dargestellt, zuerst der Grundlagenkurs MS-
Word 2016 empfohlen und dann der Grundlagenkurs MS-Access. Danach ist eine Vertiefung mit
dem Kurs MS-Access Aufbau moglich.

Die Teilnahme an den aufgefihrten Seminaren ist nicht erforderlich, wenn die in den jeweiligen
Seminartypen beschriebenen Lerninhalte durch vergleichbare QualifizierungsmaBBnahmen er-
worben wurden.




Office-Schulungen

Gesamtprogramm
MS-Access 2016
MS-Access 2016 - Grundlagen
Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGMS16AC_02 auf Anfrage
Zielgruppe Alle Justizangehdrige, die mit groBen Datenmengen arbeiten missen.

Beschreibung Lernen Sie in diesem Training den strukturierten Umgang mit Access-Datenbanken.
Grundlagen der Datenbearbeitung, Datensuche und Datendarstellung sind ebenso
Thema wie der Entwurf einer einfachen eigenen Datenbank. Zahlreiche praxisnahe
Ubungen sichern lhren Kenntnisstand, so dass Sie nach diesem Training die tégliche
Arbeit mit Access souveran beherrschen.

Inhalt » Basiswissen; Die Arbeitsoberflache; Hilfefunktionen
» Mit Datenbanken arbeiten; Dateneingabe in Formulare und Tabellen
» Daten suchen und auswerten; Abfragen erstellen und bearbeiten
» Datenausgabe; Druck von Tabellen und Abfragen; Export von Daten nach Excel
» Datenbanken verwalten
» Bearbeitung der Datenbankobjekte
» Datenbanken erstellen mit Datenbankvorlagen

Bermekungen Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.

MS-Access 2016 - Aufbau

Seminarkurzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGMS16AC_03 auf Anfrage
Zielgruppe Alle Justizangehorige, die lhre MS-Access Grundlagenkenntnisse vertiefen mochten

und bereits mit einer bestehenden Datenbank arbeiten.

Beschreibung In der 2-tdgigen Access-Aufbau-Fortbildung werden weitere Techniken der Datenbank-
verwaltung vermittelt. Sie lernen die Datenanalyse Uber Abfragen, Formulare, Berichte
und MS-Access per Makros zu automatisieren, sowie eine meniigesteuerte Oberfléche
zu erstellen.

Inhalt » Ereignisabfragen
» spezielle Haupt-/Unterformulare
» gruppierte Berichte
» Makros und Funktionen in Formularen und Berichten
» Einstieg in VBA

Bermekungen Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Ubergreifende Themen & Fachanwendungen

Gesamtprogramm

Ubergreifende Themen & Fachanwendungen

Fortbildungsempfehlung fir Vorortbetreuer*innen
mit dem Betriebssystem Server 2016/ WIN 10

Fir Einsteiger*innen wird, wie in der folgenden Grafik dargestellt, zuerst der Grundlagenkurs
MS-Word 2016 empfohlen und dann der Grundkurs MS-Windows Betriebssysteme (Server/
Client). Danach ist eine Teilnahme am Vertiefungsworkshop MS-Windows Betriebssysteme

(Server/Client) moglich.

Die Teilnahme an den aufgefiihrten Seminaren ist nicht erforderlich, wenn die in den jeweiligen
Seminartypen beschriebenen Lerninhalte durch vergleichbare QualifizierungsmaBnahmen er-

worben wurden.




Ubergreifende Themen & Fachanwendungen

Gesamtprogramm
MS-Windows Betriebssysteme (Server / Client)
flir Vorortbetreuer*innen - Grundkurs
Seminarkurzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGMSWBS01_01 05.-08.02.2024 15.12.2023 Bad Vilbel
JGMSWBS01_02 11.-14.03.2024 14.01.2024 Bad Vilbel
JGMSWBS01_03 13.-16.05.2024 18.03.2024 Kassel
JGMSWBS01_04 26.-29.08.2024 01.07.2024 Bad Vilbel

Zielgruppe Zukinftige Vorortbetreuer*innen der hessischen Justiz.

Beschreibung  Ziel der Veranstaltung ist der Erwerb von Grundkenntnissen fir die Administrierung
eines Windows Systems der hessischen Justiz.

Inhalt » Softwarekonzept Hessen PC 3.0 (Clientrollen, Justizportal, Softwareverteilung)
» (Administratives) Arbeiten in der WTS-Umgebung
» Tools (PS-Scripte, Remote-Zugriffe, Remoteunterstitzung, Wake on LAN)
» Grundlegende Begriffe eines Active Directory (AD) / Struktur in der hessischen Justiz
» Benutzer- und Gruppenverwaltung; Ordnerstruktur in der hessischen Justiz
» Datei- und Verzeichnisberechtigungen (Zugriffskonzept der Justiz)
» Dokumentation bestehender Zugriffsberechtigungen
» Trouble Tickets mit Remedy (Zusammenarbeit H-USC, Informationswege)
» Verschlisselung mit Bitlocker
» Einrichtung und Betreuung eines Telearbeitsplatzes (HessenAccess)
» Netzwerkdrucker und lokale Drucker
» Uberblick Verwaltungsvorschrift Netzadministration

Voraussetzung Gute Kenntnisse in der allgemeinen Bedienung von Windows 10, Word und Excel

Bemerkungen BeiBedarf werden weitere Fortbildungstermin veranstaltet. Einen entsprechenden
Bedarf bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justizanmelden.




Gesamtprogramm

Ubergreifende Themen & Fachanwendungen

MS-Windows Betriebssysteme (Server / Clients)
fur Vorortbetreuer*innen - Vertiefungsworkshop

Seminarkirzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGMSWBS02_01 22.04.2024 25.02.2024 Online
JGMSWBS02_02 11.07.2024 16.05.2024 Online
JGMSWBS02_03 28.10.2024 02.09.2024 Online

Zielgruppe

Vorortbetreuer*innen der hessischen Justiz.

Beschreibung

Ziel der Veranstaltung ist die Vertiefung der Kenntnisse, die Vorortbetreuer*innen zur
Wahrnehmung ihrer Aufgaben benétigen.

Inhalt » Vertiefung von Themen aus dem Grundkurs und nach Bedarf der Teilnehmer*innen
» Es erfolgt im Vorfeld eine Abfrage der gewiinschten Themen

Voraussetzung Erfolgreiche Teilnahme am Grundkurs oder langjéhrige Tatigkeit als Vorortbetreuer*in

Bemerkungen BeiBedarf werden weitere Fortbildungstermin veranstaltet. Einen entsprechenden

Bedarf bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.

Ankiindigung - Workshop fiir Vorortbetreuer*innen

Seminarkdrzel Datum Schulungsort
JGMSWBS09_01 04.-05.09.2024 Frankfurt/M.
JGMSWBS09_02 24.-25.09.2024 Frankfurt/M.

Zielgruppe

Vorortbetreuer*innen

Beschreibung

Bei der Veranstaltung werden interessante und aktuelle Themen von Vertreter*innen
der Hessischen Zentrale fur Datenverarbeitung und der IT-Stelle der hessischen Justiz
prasentiert. Zudem dient der Workshop dem Austausch untereinander. Die genauen
Inhalte werden in einer gesonderten Ausschreibung bekanntgegeben.

Die Veranstaltung findet in den Rdumen des Landessportbundes Hessen e.V.,
Otto-Fleck-Schneise 4, 60528 Frankfurt/M. statt.

Bemerkungen

Es handelt sich lediglich um eine Ankiindigung. Die Ausschreibung des Workshops er-
folgtim Juli 2024. Erst dann kann die Anmeldung erfolgen. Bitte haben Sie Verstandnis,
dass vor der Ausschreibung keine Anmeldungen entgegengenommen werden kénnen.




Ubergreifende Themen & Fachanwendungen

Gesamtprogramm
JUKOS Grundkurs fiir Mitarbeiter*innen der Gerichte
Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGJUAJ_01 auf Anfrage
Zielgruppe Alle Kostensachbearbeiter*innen (Serviceeinheiten, Kostenbeamt*innen, Rechts-

pfleger*innen) der Gerichte.

Beschreibung  Ziel der Veranstaltung ist der Erwerb von umfassenden Grundkenntnissen im Kostener-
fassungsprogramm JUKOS. Entsprechende Kenntnisse im Kostenrecht sind erforderlich.

Inhalt » Oberfldche und Aufbau des Programms JUKOS
» Abgrenzung Zustédndigkeiten Gericht/Gerichtskasse
» Erfassung Vorschuss-Rechnung
» Option "Anschreiben" in JUKOS
» Kostenrechnung mit Quoten; Null-Rechnung; Serien-Rechnung; Schluss-Kosten-
rechnung
» Die verschiedenen Optionen der Funktionalitat "Verfigung"

Bemerkungen Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.

JUKOS PKH/VKH- und Ratenabwicklung

Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGJUAJ_02 auf Anfrage
Zielgruppe Alle Kostensachbearbeiter*innen (Serviceeinheiten, Kostenbeamt*innen, Rechts-

pfleger*innen) der Gerichte.

Beschreibung  Ziel der Fortbildungsveranstaltung ist das sichere Abarbeiten von PKH/VKH- und
Ratenfallen mit JUKOS. Entsprechende Kenntnisse im Kostenrecht sind erforderlich.

Inhalt » Rechnungserfassung geschétzte Verfahrenskosten und abschlieBende Kosten-
rechnung mit PKH/VKH-Raten
» Anderung Ratenplan; Anderung Zahlungstermine; Adressédnderung
» Erledigungsbuchungen
» Abwicklung von Uberzahlungen
» Erlduterung zur automatischen Buchung des Forderungsverlustes PKH/VKH in JUKOS

Bemerkungen Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Gesamtprogramm

Ubergreifende Themen & Fachanwendungen

Nutzung der Sofortauskunft - Gerichte

Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGJUAJ_04 auf Anfrage
Zielgruppe Alle Kostensachbearbeiter*innen der Gerichte (auBer Gerichtskassen, siehe hierzu

JGJUOGJO1T).

Beschreibung

Ziel der Fortbildungsveranstaltung ist es, die Funktionalitdten und Moglichkeiten der
Informationsbeschaffung mit der Sofortauskunft zu vermitteln. Entsprechende Kennt-
nisse im Kostenrecht sind erforderlich.

Inhalt

» Erlduterung der Funktionalitdten (Hauptmen)

» Nutzung der Kontoanzeige/ -suche

» Nutzung des Vorbuches/ Suche von Einzahlungen
» Kost 18

» Kontoauszlge

» Praktische Anwendungsbeispiele

Bemerkungen

Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der [T-Stelle der hessischen Justiz anmelden.

Nutzung der Sofortauskunft - Gerichtskassen

Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGJUOGJO1 auf Anfrage
Zielgruppe Mitarbeiter*innen der Gerichtskassen.

Beschreibung

Ziel der Fortbildungsveranstaltung ist es, die Méglichkeiten der Informationsbeschaf-
fung mit der Sofortauskunft umfassend zu vermitteln und insoweit die Sofortauskunft
optimal zu nutzen.

Inhalt

» Erlduterung der Funktionalitdten (Hauptmen)

» Nutzung der Kontoanzeige/-suche

» Nutzung des Vorbuches/Einzahlungen

» Kost 18

» Archivsuche von JUKOS-Konten

» Erlduterung der Informationen aus der Kontoanzeige
» Kontoauszlige

» Erlduterung der Schlisseltexte

» Praktische Anwendungsbeispiele

Bemerkungen

Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Ubergreifende Themen & Fachanwendungen

Gesamtprogramm
Nutzung der Sofortauskunft - Staatsanwaltschaften
Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGJUSTJO04 auf Anfrage
Zielgruppe Alle Kostensachbearbeiter*innen der Staatsanwaltschaften.

Beschreibung  Ziel der Fortbildungsveranstaltung ist es, die Méglichkeiten der Informationsbeschaf-
fung mit der Sofortauskunft umfassend zu vermitteln.

Inhalt » Erlduterung der Funktionalitdten (Hauptmend); Erlduterung der Schlisseltexte
» Nutzung der Kontoanzeige/-suche
» Erlduterung der Informationen aus der Kontoanzeige
» Nutzung des Vorbuches (Suchen von Einzahlungen)
» Archivsuche von JUKOS-Konten; Kontoausziige
» praktische Anwendungsbeispiele

Bemerkungen Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der [T-Stelle der hessischen Justiz anmelden.

avviso® Basisschulung

Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGAV_01 auf Anfrage
Zielgruppe Vollstreckungsbuchhalter*innen, Sachbereichs- und Kassenleitungen der Gerichtskassen.

Beschreibung  Ziel der Fortbildungsveranstaltung ist das sichere Arbeiten mit avviso®.

Inhalt » Grundeinstellungen in avviso®
» Karteiblatt des Schuldners
» Terminliste be- und abarbeiten; sinnvolles Filtern und Sortieren der Terminliste
» Umgang mit Forderungsgruppen
» Erlduterung der MaBBnahmenkataloge
» Erlduterung des START - Prozesses
» Behandlung von ENDE - Terminen
» Einstellen von lokalen Makros

Bemerkungen Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Gesamtprogramm

Ubergreifende Themen & Fachanwendungen

avviso® Vertiefungsworkshop

Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGAV_02 auf Anfrage
Zielgruppe Vollstreckungsbuchhalter*innen, Sachbereichs- und Kassenleitungen der Gerichtskas-

sen, die bereits mit avviso® arbeiten. Mitarbeiter*innen der Bezirks- und Innenrevision
des Oberlandesgerichts, welche mit der Gerichtskassenprifung betraut sind.

Beschreibung

Ziel des Workshops ist die Beseitigung etwaiger Unsicherheit in der Bearbeitung mit
avviso® und der Austausch zwischen den Gerichtskassen. Fir einen gewinnbringenden
Austausch sollten Mitarbeiter*innen verschiedener Gerichtskassen teilnehmen und
bereits mit ihrer Anmeldung Themenwiinsche und Anregungen Ubermitteln zur Mit-
gestaltung des Workshops.

Inhalt

» Abarbeiten der Terminliste; Termine richtig einstellen und bearbeiten

» Behandlung der ENDE-Termine

» Vorstellung der Verdnderungen und Neuerungen durch ein avviso® Update

» Erlduterung des START-Prozesses

» Erlauterung der MaBnahmenkataloge (insbesondere Vorlagenkatalog)

» Insbesondere Besprechung von Fragen und Problemen; Erfahrungsaustausch
zwischen den Gerichtskassen

Bemerkungen

Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der [T-Stelle der hessischen Justiz anmelden.

SoPart - Grundlagen fiir Mitarbeiter*innen der Sozialen Dienste der Justiz

Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGSOP_01_01 03.-04.06.2024 08.04.2024 Bad Vilbel
Zielgruppe Mitarbeiter*innen der Bew&hrungshilfe und der Gerichtshilfe.

Beschreibung

Die Teilnahme an der Fortbildungsveranstaltung ist fir neueingestellte Mitarbeiter*in-
nen verpflichtend. Darliber hinaus richtet sie sich an Anwender*innen von SoPart, die
sich im Umgang mit der Anwendung noch nicht sicher fihlen.

Inhalt » Umgang mit Fallen / Auftrédgen
» Umgang mit Dokumenten
» Elektronisches Versenden
Bemerkungen Bei Bedarf werden weitere Fortbildungstermine veranstaltet. Einen entsprechenden

Bedarf bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Ubergreifende Themen & Fachanwendungen

Gesamtprogramm
SoPart - Workshop fiir Mitarbeiter*innen
der Sozialen Dienste der Justiz und des Justizvollzuges
Seminarkurzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGSOP_02 auf Anfrage
Zielgruppe Mitarbeiter*innen der Sozialen Dienste der Justiz und des Justizvollzuges.

Beschreibung

Die Fortbildung richtet sich an Anwender*innen von SoPart, die ihre Kenntnisse in der
Fachanwendung vertiefen méchten. Die Benennung von Themen oder Fragestellungen
durch die Teilnehmer*innen ist ausdriicklich gewiinscht.

Inhalt

» Vertiefung der Grundkenntnisse

» Fragen und Problemstellungen der Teilnehmer*innen

» Erfahrungsaustausch

» Zusammenarbeit der Bewahrungshilfe und des Justizvollzuges in der Entlassungs-
vorbereitung

Bemerkungen

Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der [T-Stelle der hessischen Justiz anmelden.

SoPart - Grundlagen Schuldenmodul fiir Mitarbeiter*innen
der Sozialen Dienste der Justiz und des Justizvollzuges

Seminarkurzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGSOP_03 auf Anfrage
Zielgruppe Mitarbeiter*innen der Sozialen Dienste der Justiz und des Justizvollzuges. Eine Fortbil-

dungsteilnahme aller zum/zur Schuldnerberater*in ausgebildeten Mitarbeiter*innen ist
Voraussetzung zur Freischaltung des erweiterten Schuldenmoduls.

Beschreibung

Die Fortbildung richtet sich an Mitarbeiter*innen, die im Rahmen der Schulden-
regulierung die Moglichkeiten der Fachanwendung (Schuldenmodul) nutzen wollen.

Inhalt » Vermittlung der Grundkenntnisse in der Arbeit mit dem Schuldenmodul
» Fragen und Problemstellungen der Teilnehmer*innen
Bemerkungen Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf

bitte bei der [T-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Gesamtprogramm

Ubergreifende Themen & Fachanwendungen

SoPart - Grundlagen fiir Mitarbeiter*innen des Justizvollzuges

Seminarkirzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGSOP_04_01 26.02.2024 15.12.2023 Online
JGSOP_04_02 03.06.2024 08.04.2024 Online
JGSOP_04_03 02.09.2024 08.07.2024 Online
JGSOP_04_04 02.12.2024 07.10.2024 Online
Zielgruppe Mitarbeiter*innen des Justizvollzuges.

Beschreibung

Die Teilnahme an der Fortbildungsveranstaltung ist fir neueingestellte Mitarbeiter*in-
nen verpflichtend. Darliber hinaus richtet sie sich an Anwender*innen von SoPart, die
sich im Umgang mit der Anwendung noch nicht sicher fiihlen.

Inhalt

» Oberflache und Bedienung

» Vermittlung von Grundkenntnissen anhand praktischer Beispiele und Ubungen
» Erérterung von Fragestellungen

» ,papierloses” Arbeiten (gescannte Dokumente, elektronische Korrespondenz)
» Stellungnahmen in SoPart (Fristenverwaltung, Workflow)

» Vollzugsplan-Modul; MeWiS-Modul

Bemerkungen

Bei Bedarf werden weitere Fortbildungstermine veranstaltet. Einen entsprechenden
Bedarf bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justizanmelden.




Ubergreifende Themen & Fachanwendungen

Gesamtprogramm

SoPart - Grundlagen fiir Anwenderbetreuer*innen der Sozialen Dienste der Justiz

Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGSOP_05 auf Anfrage
Zielgruppe Neue und zukiinftige Anwenderbetreuer*innen fir das Fachverfahren SoPart der Sozialen

Dienste der Justiz. Die Teilnahme an der Fortbildungsveranstaltung ist verpflichtend fiir
Anwenderbetreuer*innen, die bisher keine Grundlagenveranstaltung besucht haben.
Die Ausstattung mit Administrationsrechten setzt die Teilnahme an dieser Fortbildungs-
veranstaltung voraus.

Beschreibung

Vermittlung von Grundkenntnissen im Fachverfahren fir die Anleitung und den Support
von Kolleg*innen sowie die Vermittlung von Kenntnissen in der Dienststellenadministration.

Inhalt

» Vermittlung von Grundkenntnissen anhand praktischer Beispiele und Ubungen

» Organisation der Vertretung; Einrichtung von Organisationseinheiten

» Prifberichte (Z&hlkartenexport, FA-Bundesstatistik etc.)

» Praxisbeispiele zu der fachibergreifenden Zusammenarbeit in der Fachanwendung
» Import von gescannten Dokumenten

Bemerkungen

Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.

Die Teilnahme an der Grundschulung ist Voraussetzung zur Berechtigung von
Anwender*innen mit Administrationsrechten zum Dienststellenadministrator*in.

SoPart - Workshop fiir Mitarbeiter*innen der Fiihrungsaufsichtsstellen

Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGSOP_06 auf Anfrage
Zielgruppe Anwender*innen in den Fihrungsaufsichtsstellen. An der Fortbildung kénnen sowohl

Mitarbeiter*innen der Serviceeinheiten als auch Rechtspfleger*innen teilnehmen.

Beschreibung

Die Fortbildung richtet sich an Anwender*innen von SoPart, die ihre Kenntnisse in der
Fachanwendung vertiefen mochten. Die Benennung von Themen oder Fragestellungen
durch die Teilnehmer*innen ist ausdriicklich gewiinscht.

Inhalt » Vertiefung der Grundkenntnisse
» Fragen und Problemstellungen der Teilnehmer*innen; Erfahrungsaustausch
» Zusammenarbeit mit der Bewdhrungshilfe
» Import von gescannten Dokumenten
» ,papierloses” Arbeiten
» Abgabe von Fallen an andere Dienststellen
Bemerkungen Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf

bitte bei der [T-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Gesamtprogramm

Ubergreifende Themen & Fachanwendungen

SoPart - Workshop fiir Anwenderbetreuer*innen in den Justizvollzugsanstalten

Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGSOP_07 auf Anfrage
Zielgruppe Anwenderbetreuer*innen fiir das Fachverfahren in den Justizvollzugsanstalten.

Beschreibung

Vertiefung von Kenntnissen im Fachverfahren fir die Anleitung und den Support von
Kolleg*innen sowie die Vermittlung von Kenntnissen in der Dienststellenadministration.

Inhalt

» Vertiefung von Grundkenntnissen anhand praktischer Fragestellungen
» Anderung von Kontaktdaten

» Anderung der Zustandigkeit im Sozialdienst und der Abteilungsleitung
» Organisation der Vertretung

» Einrichten von Organisationseinheiten

Bemerkungen

Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der [T-Stelle der hessischen Justiz anmelden.

SoPart - Workshop fiir Leiter*innen der Fiihrungsaufsichtsstellen

Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGSOP_13 auf Anfrage
Zielgruppe Leiter*innen der Fihrungsaufsichtsstellen.

Beschreibung

Die Fortbildung richtet sich gezielt an die Leiter*innen der Fiihrungsaufsichtsstellen,
die ihre Kenntnisse in der Fachanwendung vertiefen und sich fachlich austauschen
mochten. Die Benennung von Themen oder Fragestellungen durch die Teilnehmer*in-
nen ist ausdricklich gewiinscht.

Inhalt

» Vertiefung der Grundkenntnisse

» Fragen und Problemstellungen der Teilnehmerinnen und Teilnehmer
» Erfahrungsaustausch

» Zusammenarbeit der Bewahrungshilfe

» ,Papierloses” Arbeiten

Bemerkungen

Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der [T-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Ubergreifende Themen & Fachanwendungen

Gesamtprogramm
SoPart - Workshop zum Vollzugsplan-Modul
Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGSOP_16_01 22.04.2024 25.02.2024 Online
Zielgruppe Anwender*innen, die in den Justizvollzugsanstalten in die Vollzugsplanung involviert

sind.

Beschreibung

Im Workshop werden Fragen und Workflows rund um den Themenbereich der elektro-
nischen Vollzugsplanerstellung mit der Fachanwendung SoPart erértert. Dieser Work-
shop ersetzt keine Grundschulung. Die Benennung von Themen oder Fragestellungen
durch die Teilnehmer*innen ist ausdriicklich gewiinscht.

Inhalt

» Elektronische Weiterleitung von Dokumenten
» Aufgabenverwaltung

» Fortschreiben von Vollzugsplanen

» Vollzugsplan fur Kurzstrafen/Langstrafen

» VP abschlieBen und VP Dokument einfrieren

Bemerkungen

Bei Bedarf werden weitere Fortbildungstermine veranstaltet. Einen entsprechenden
Bedarf bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justizanmelden.

SoPart - Workshop fiir Anwendungsbetreuer*innen zum Jahresupdate

Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGSOP_17 auf Anfrage
Zielgruppe Anwendungsbetreuer*innen der Fachanwendung SoPart der Sozialen Dienste der

Justiz.

Beschreibung

Im Workshop werden Fragen, Probleme und Workflows rund um das letzte Jahres-
update behandelt. Auch soll ein fachlicher Austausch der Anwendungsbetreuer*innen
zur Anwendung stattfinden. Die Benennung von Themen oder Fragestellungen durch
die Teilnehmer*innen ist ausdriicklich gewiinscht.

Inhalt » Klarung von Fragen zum Update
» Problembehandlung
» Fachlicher Austausch
Bemerkungen Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf

bitte bei der [T-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Gesamtprogramm

Ubergreifende Themen & Fachanwendungen

SoPart - Einzelmodule

Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGSOP_19 - 23 auf Anfrage
Zielgruppe Mitarbeiter*innen der Sozialen Dienste der Justiz und deren Service-Einheiten.
Inhalt Modul 1 (JGSOP_19) - Grundlagen

» Neuerfassen / Ersterfassung / Proband*innen in der Datenbank suchen

» Dubletten vermeiden und Umgang mit Dubletten

» Falldokumentation BwH / Auftragsdokumentation GerH - Unterschiede

» Erhebung von Sozialdaten

» Kalender- und Aufgabenverwaltung

Modul 2 (JGSOP_20) - Félle / Auftrage

» Anlage und Bearbeitung von Fallen/Auftrdgen (Zahlkarten, Bewahrungs- Unterstel-

lungszeit eintragen bei Verlangerung/Widerruf etc., Auflagen und Weisungen)

» Opfer korrekt eintragen

» Abgabe von Féllen / Auftrdgen an andere Dienststellen

» Besonderheiten HE-, JGG-, FA-Falle / Verknipfung mit FAST, TOA-Auftrage

Modul 3 (JGSOP_22) - Umgang mit Dokumenten

» Importieren von Dokumenten und E-Mails

» BZR beantragen

» Markieren von Leistungen und in der Dokumentenliste

» Probleme mit Dokumenten/E-Mails/Anhdangen beheben und Dokumentenrettung

» Fragen und Problemstellungen der Teilnehmer*innen; Erfahrungsaustausch

Modul 4 (JGSOP_21) - Elektronisches Versenden

» Elektronisches Versenden (mit Anhdngen)

» Dokumentubersicht / Versand, Import von Fax-Sendeberichten

» Absendevermerk setzen

» Nutzung der Dokumentenliste

» Fragen und Problemstellungen der Teilnehmer*innen; Erfahrungsaustausch

Modul 5 (JGSOP_23) - EFS-Félle / Auftrége "Abwendung einer Ersatzfreiheitsstrafe"

» Eintragungen von EFS-Fallen und Auftrégen "Abwendung einer Ersatzfreiheitsstrafe"

» Pflege der Stunden

» Eintragung der Einmalzahlungen, Bonusregelung oder Reduzierung der Stunden

» Beenden von EFS-Féllen und Auftrégen "Abwendung einer Ersatzfreiheitsstrafe”

» Fragen und Problemstellungen der Teilnehmer*innen; Erfahrungsaustausch
Bemerkungen Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf

bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden. Die Anmeldung kann fiir jedes
Modul einzeln erfolgen. Jedes Modul findet halbtégig und online statt.




Ubergreifende Themen & Fachanwendungen

Gesamtprogramm
Grundlagen Spracherkennung
Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGSON_06 auf Anfrage
Zielgruppe Mitarbeiter*innen im richterlichen, staats- und amtsanwaltschaftlichen Dienst sowie alle

Ubrigen Mitarbeiter*innen, die die Spracherkennung an ihrem Arbeitsplatz regelmaBig
nutzen mdchten.

Beschreibung

Die Veranstaltung vermittelt Ihnen die Grundlagen, die Sie fir die Nutzung der Sprach-
erkennung und den Workflow mit dem Programm Voice4legal Local benétigen.

Inhalt

» Kurze Erklarung zu den verschiedenen Eingabemedien

» Nuance Dragon Naturally Speaking Legal Group

» Anlage und Einrichtung eines Sprachprofils

» Umsetzung von Diktaten in die Voice4lLegal Local und in Microsoft Word
» Vokabularpflege und richtiges Korrekturverhalten

» Diktatverwaltung

» Nachtrégliches Umsetzen einer DSS-Datei

Bemerkungen

Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.

Workshop fiir regelmaBige Nutzer*innen der Spracherkennung

Seminarkurzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGSON_07 auf Anfrage
Zielgruppe Mitarbeiter*innen im richterlichen, staats- und amtsanwaltschaftlichen Dienst sowie alle

Ubrigen Mitarbeiter*innen, die die Spracherkennung an ihrem Arbeitsplatz regelméaBig
nutzen mochten.

Beschreibung

Die Teilnehmer*innen erhalten die Méglichkeit, ihre Kenntnisse im Umgang mit der
Spracherkennung zu vertiefen und Fragen aus der Praxis zu erértern, sowie zu einem
Erfahrungsaustausch mit anderen regelméaBigen Nutzern.

Inhalt

» Erfahrungsaustausch

» Tipps und Tricks der Vokabularpflege

» Optimierung des Korrekturverhaltens

» Erstellen von Vorlagen und neuen Befehlen

» Optimierung des Umgangs mit der Spracherkennung
» Spracherkennungs-Workflow

Bemerkungen

Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der [T-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Ubergreifende Themen & Fachanwendungen

Gesamtprogramm

Workflow Digitaldiktat fiir Sachbearbeiter*innen

Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGSON_12 auf Anfrage
Zielgruppe Sachbearbeiter*innen, die das digitale Diktatmanagement tiber den Voice4lLegal

Recorder nutzen.

Beschreibung

Die Veranstaltung vermittelt Ihnen die Grundlagen, die Sie fur die Erstellung digitaler
Diktate und den Workflow mit dem Programm Voice4Legal Recorder bendtigen.

Inhalt

» Kurze Erklarung zu den verschiedenen Eingabemedien

» Einstellungen und Funktionen des Voice4legal Recorders

» Aufnahme von digitalen Diktaten

» Diktat zwischenspeichern, fortsetzen, zuriickholen, stornieren
» Diktat aus Diktiergerét importieren und versenden

Bemerkungen

Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.

Workflow Digitaldiktat fiir Service-Einheiten

Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGSON_13 auf Anfrage
Zielgruppe Service-Einheiten, die digitale Diktate Gber den Voice4Legal Manager bearbeiten und

fertig stellen.

Beschreibung

Die Veranstaltung vermittelt Ihnen die Grundlagen, die Sie fiir die Bearbeitung und
Fertigstellung von digitalen Diktaten Uber den Voice4Legal Manager benétigen.

Inhalt

» Kurze Information zu den Anwendungen des Diktanten
» Einzelne Programmfunktionen und Einstellungen des Voice4lLegal Managers
» FuBschalter einrichten
» Diktat bearbeiten, zwischenspeichern, vorlegen, fertig stellen und |6schen
» Erklarung der einzelnen Diktatzustande
» Bei Nutzung der Spracherkennung durch den Sachbearbeiter:
» Die richtige Bearbeitung bei Pflege des Sprecherprofils
» Vokabulare bearbeiten

Bemerkungen

Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Ubergreifende Themen & Fachanwendungen

Gesamtprogramm

Administration flir Spracherkennung Voice4Legal Programme

Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGSON_14 auf Anfrage
Zielgruppe Vorortbetreuer*innen, die fir die Administration der Voice4lLegal Programme zustédndig

sind.

Beschreibung

Die Veranstaltung vermittelt lhnen die Grundlagen des Voice4Legal Admin Tools zur
Administration aller Mitarbeiter*innen, die digitalen Diktatworkflow mit den Voice4lLegal
Programmen und der Spracherkennung nutzen.

Inhalt

» Kurze Information zu den Anwendungen Spracherkennung, Voice4legal Local,
Voicedlegal Recorder und Voice4lLegal Manager

» MasterServer und Kommunikationsstruktur

» NetTopic als zentrales Vokabularverwaltungsprogramm

» Benutzeroberflache und Funktionen des AdminTools

» Abteilungen, Gruppen und Benutzer anlegen und verwalten

» Diktate administrieren (Sperren aufheben, Diktate dndern, geléschte Diktate
wiederherstellen)

Bemerkungen

Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.

Normfall Manager

Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGSON_10 auf Anfrage
Zielgruppe Sachbearbeiter*innen, die mit dem Normfall Manager arbeiten oder in Kirze arbeiten

werden.

Beschreibung

Ziel der Veranstaltung ist, die wesentlichen Elemente des Normfall Managers aufzu-
zeigen und grundlegende Funktionen des Programmes zu vermitteln.

Inhalt

» Oberflache und Aufbau des Programms
» Erstellen neuer Projekte

» Anlegen von Strukturpunkten

» Speichern und Anbinden von Dateien

» Relationsmodul

Bemerkungen

Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Gesamtprogramm

Ubergreifende Themen & Fachanwendungen

e?P Clearing-Client und e?2PNachricht-Client

Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGEGVP_13_01 14.03.2024 17.01.2024 Online
JGEGVP_13_01 02.09.2024 08.07.2024 Online

Zielgruppe

Mitarbeiter*innen im Bereich Zentraler Posteingang (Wachtmeister*innen), Mitarbei-
ter*innen im Bereich von Fachanwendungen, welche Zugriff auf 2P haben (Service-
Einheiten) sowie Vorortbetreuer*innen und Anwenderbetreuer*innen.

Beschreibung

Die Fortbildungsveranstaltung soll es den Teilnehmer*innen erméglichen, elektronische
Posteingédnge mit der Anwendung e?P Clearing-Client und e2PNachricht-Client zu ver-
arbeiten und neue elektronische Nachrichten zu erzeugen.

Inhalt

e?P Clearing-Client

» Oberflache und Filteroptionen

» Verarbeitung von Posteingdngen und Postausgangen
» Automatisierte Verteilung eingehender Nachrichten
» Recherche- und Clearing-Funktionen

» Fehlerbehandlung

» Prifung von Nachrichten

» Postbuch

e2PNachricht-Client

» Funktionen

» Verarbeitung von Posteingdngen und Postausgangen
» Druck von Nachrichten

» Interne Weiterleitung von Nachrichten

Bemerkungen

Bei Bedarf werden weitere Fortbildungstermine veranstaltet. Einen entsprechenden
Bedarf bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Ubergreifende Themen & Fachanwendungen

Gesamtprogramm
Awareness
Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGSICH_02 auf Anfrage
Zielgruppe Interessierte Mitarbeiter*innen.

Beschreibung  Ziel der Veranstaltung ist es, das Bewusstsein fir Informationsschutz bei der taglichen
Arbeit zu schaffen, erkennen von Schadsoftware und der Umgang mit Skype Bespre-
chungen.

Bemerkungen Diese Fortbildung wird tUbergreifend fir alle Mitarbeiter*innen der hessischen Landes-
verwaltung durch das Hessische Ministerium des Innern und fir Sport durchgefihrt.
Bitte nutzen Sie die dort angebotenen Fortbildungen zur IT-Sicherheit. Weitere
Informationen unter: https://elearn.intern.hessen.de/moodle/course/view.php?id=64

Grundlagenkurs IT-Sicherheit

Seminarkurzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGSICH_03 auf Anfrage
Zielgruppe IT-Sicherheitsbeauftragte der Dienststellen und deren Vertretung.

Beschreibung  Ziel der Veranstaltung ist es, den IT-Sicherheitsbeauftragten die Grundlagen der
IT-Sicherheit und ihre spezifischen Aufgaben n&her zu bringen.

Inhalt » Grundlagen der [T-Sicherheit nach BSI-Standard 2.0
» Aufgaben der IT-Sicherheitsbeauftragten nach den in Kraft gesetzten Richtlinien
» Verschiedene Sicherheitsthemen nach Aktualitat

Bemerkungen Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.



https://elearn.intern.hessen.de/moodle/course/view.php?id=64

Gesamtprogramm

Ubergreifende Themen & Fachanwendungen

Schnelle und effektive Suche mit juris, beck-online etc.

Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGSON_01 auf Anfrage
Zielgruppe Mitarbeiter*innen, die fir ihre tagliche Arbeit Recherchesysteme nutzen.

Beschreibung

Die Nutzung juristischer Informationssysteme ist aus der taglichen juristischen Arbeit
nicht mehr wegzudenken. Durch die stdndig wachsende Fiille der zugreifbaren Infor-
mationen werden effiziente Suchstrategien immer wichtiger. Ziel des Workshops ist
es, im gegenseitigen Austausch Wege aufzuzeigen, die gewlinschten Informationen
schnell und vollstdndig zu finden. Anhand praktischer Beispiele, bevorzugt aus dem
Teilnehmerkreis, werden Suchstrategien entwickelt und optimiert.

Inhalt

» Ubersicht tiber die vom Arbeitsplatz nutzbaren Recherchesysteme

» Vorstellung erweiterter Funktionen der Recherchesysteme

» Nutzung der ,Akten”-Funktion der Recherchesysteme

» Effiziente Suchstrategien anhand von Beispielen

» Tipps und Tricks (auch aus dem Teilnehmerkreis)

» Juristische Informationsquellen im Intranet (Mitarbeiterportal) und Internet

Bemerkungen

Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.

Workshop Versteigerungsplattform JUSTIZ-AUKTION

Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGSON_09 auf Anfrage
Zielgruppe Gerichtsvollzieher*innen und Mitarbeiter*innen, die als Anbieter die Versteigerungs-

plattform JUSTIZ-AUKTION (https://justiz-auktion.de) nutzen oder zukiinftig nutzen
wollen.

Beschreibung

Ziel der Veranstaltung ist es, im Rahmen eines 1-tdgigen Workshops Kenntnisse im
Umgang mit der Versteigerungsplattform JUSTIZ-AUKTION zu erhalten.

Inhalt

» Zugangskennung und Anbieterprofil (auch in der Testumgebung)

» Artikel einstellen

» Bearbeitung und Beifligen von Fotos und Anlagen (pdf-Dokumente)
» Auktionen verwalten

» Beenden einer Auktion (Abwicklung/Abrechnung/Schreibwerk)

» Offentliche Fragen beantworten

Bemerkungen

Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.



https://justiz-auktion.de

Ubergreifende Themen & Fachanwendungen

Gesamtprogramm
HeDok fiir Sachbearbeiter*innen
Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGSON_11 auf Anfrage
Zielgruppe Mitarbeiter*innen der Verwaltungsgeschaftsstellen und Vorzimmer.

Beschreibung In der zweitdgigen HeDok-Schulung werden alle Grundlagen zur elektronischen Bear-
beitung einer Akte/eines Vorgangs vermittelt. Die elektronische Verwaltungsakte von
der Anlage bis in den Geschéaftsgang.

Inhalt » Uberblick Giber DMS HeDok; Begriffe und Symbole
» Die Programmoberflache; Suchmasken
» Blick ins Aktenbestandsverzeichnis
» Objekte und Objektfenster in HeDok
» Akten und Vorgange anlegen; E-Mails importieren
» Die Arbeit mit Dokumenten, z.B. importieren, kopieren, verschieben, versionieren,
abschlieBen

Bemerkungen Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.

HeDok fiir Fiihrungskrafte

Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGSON_15 auf Anfrage
Zielgruppe Fihrungskréfte (Behdérden- und Geschaftsleitung, Justiziariat)

Beschreibung Ziel der eintédgigen Veranstaltung ist, das Arbeiten mit den Objekten im Arbeitskorb
(mit dem FUhrungskréftemodul die "Post" durchsehen, mit Anmerkungen versehen
und an die entsprechenden Bearbeiter*innen weiterleiten) sowie das Zeichnen von
Dokumenten und Weiterleitung zu vermitteln.

Inhalt » Uberblick tiber DMS HeDok
» Blick ins Aktenbestandsverzeichnis
» Akten/Vorgange/Dokumente suchen und zugeordneten Vorgang in Bearbeitung
nehmen
» Favoriten
» Personlicher Arbeitskorb und Gruppenarbeitskorbe
» Aufbau und Einstellungen des FK-Moduls
» Arbeiten mit dem FK-Modul
» PDF Sammelakten erstellen
» Stellvertretungen

Bemerkungen Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der [T-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Gesamtprogramm

Fit fir eJustice - der Arbeitsplatz der Zukunft

Ubergreifende Themen & Fachanwendungen

Seminarkiirzel Datum Meldefrist Schulungsort

JGEJUSTO04_01 22.01.2024 15.12.2023 Bad Vilbel
JGEJUST04_02 18.03.2024 21.01.2024 Bad Vilbel
JGEJUST04_03 23.05.2024 28.03.2024 Bad Vilbel
JGEJUST04_04 10.07.2024 15.05.2024 Bad Vilbel
JGEJUSTO04_05 19.09.2024 25.07.2024 Bad Vilbel
JGEJUST04_06 20.11.2024 25.09.2024 Bad Vilbel

Zielgruppe

Alle interessierten Mitarbeiter*innen, insbesondere Service-Einheiten, Kosten- und
Urkundsbeamt*innen, Bezirksrevisor*innen und Vorortbetreuungen, Angehdrige des
richterlichen, staats- und amtsanwaltschaftlichen Dienstes sowie Rechtspfleger*innen.

Beschreibung

In der Veranstaltung werfen Sie einen Blick auf Ihren zukinftigen Arbeitsplatz mit elek-
tronischen Arbeitsablaufen, der bis 2026 an allen Gerichten und Staatsanwaltschaften
in Anwendung sein soll.

Wir mdchten lhnen die Gelegenheit geben, Hintergriinde zu dem Projekt ,eJustice”
und dem Einflihrungsprozess zu erfahren. Sie werden Gelegenheit haben, sich selbst
einen ersten Eindruck von der Software zu machen.

SchlieBlich wird Ihnen die neue Hardwareausstattung am Arbeitsplatz, in den Sitzungs-
sdlen und im Homeoffice/Telearbeitsplatz vorgestellt.

Ziel der halbtagigen Veranstaltung ist es, lhnen einen Uberblick tiber den Stand der
Entwicklung und der bevorstehenden Planung fir die gerichtlichen und staatsanwalt-
schaftlichen Ablaufe zu geben.

Mogliche Beriihrungsangste ob der Verédnderung des Arbeitsumfelds sollen in Zuver-
sicht gewandelt, Bedenken und Anregungen aufgegriffen werden.

Bemerkungen

Bei Bedarf werden weitere Fortbildungstermine veranstaltet. Einen entsprechenden
Bedarf bitte bei der [T-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Elektronische Akte (e2A)

Elektronische Akte (e2A)

e2A mit e2T fir Entscheidende

Gesamtprogramm

Seminarkirzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGEPJL1_01_01 15.-16.01.2024 15.12.2023 Bad Vilbel
JGEPJL1_01_02 12.-13.02.2024 15.12.2023 Bad Vilbel
JGEPJL1_01_03 11.-12.03.2024 14.01.2024 Bad Vilbel
JGEPJL1_01_04 22.-23.04.2024 25.02.2024 Bad Vilbel
JGEPJL1_01_05 13.-14.05.2024 18.03.2024 Bad Vilbel
JGEPJL1_01_06 10.-11.06.2024 15.04.2024 Bad Vilbel
JGEPJL1_01_07 15.-16.07.2024 20.05.2024 Bad Vilbel
JGEPJL1_01_08 12.-13.08.2024 17.06.2024 Bad Vilbel
JGEPJL1_01_09 09.-10.09.2024 15.07.2024 Bad Vilbel
JGEPJL1_01_10 14.-15.10.2024 19.08.2024 Bad Vilbel
JGEPJL1_01_11 11.-12.11.2024 16.09.2024 Bad Vilbel
JGEPJL1_01_12 09.-10.12.2024 14.10.2024 Bad Vilbel

Zielgruppe

Richter*innen und Rechtspfleger*innen in der ordentlichen Gerichtsbarkeit.

Beschreibung

Die Fortbildungsveranstaltung soll es den Teilnehmer*innen erméglichen, eine Uber-
sicht Uber die allgemeinen Funktionen der elektronischen Akte (e2A) zu erhalten, um
eine digitale Aktenbearbeitung gewéhrleisten zu kénnen. Zudem werden vertiefende
Schulungsinhalte von e2A und e?T adressatengerecht vermittelt. Die Benennung von
Themen oder Fragestellungen durch die Teilnehmer*innen ist ausdriicklich gewiinscht.

Inhalt

» Funktionen in e2A

» Funktionen zur Aktenbearbeitung mit e2A

» Grundzlige der Strukturierungsfunktion

» elektronische Signatur von Dokumenten

» e?T-Vorlagen-Management und Vorlagen Favoriten

» Aufrufen, Erstellen, Abéndern, Import/Export von e?T-Vorlagen

» Aufgabenerstellung in 2T und das Zusammenwirken mit e2A

» Verfiigungen, Urteile und Beschlisse mit e?T erstellen und bearbeiten

» Terminverfiigungen in 2T, erweiterte Einstellungen und Zusatzfunktionen in e2T

Bemerkungen

Bei Bedarf werden weitere Fortbildungstermine veranstaltet. Einen entsprechenden
Bedarf bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justizanmelden.




Gesamtprogramm

e2A mit e2T fir Service-Einheiten

Elektronische Akte (e2A)

Seminarkdrzel

Datum

Meldefrist

Schulungsort

JGEPJL1_02_01
JGEPJL1_02_02
JGEPJL1_02_03
JGEPJL1_02_04
JGEPJL1_02_05
JGEPJL1_02_06
JGEPJL1_02_07
JGEPJL1_02_08
JGEPJL1_02_09
JGEPJL1_02_10
JGEPJL1_02_11

JGEPJL1_02_12

17.-18.01.2024

14.-15.02.2024

13.-14.03.2024

24.-25.04.2024

06.-07.05.2024

12.-13.06.2024

18.-19.07.2024

14.-15.08.2024

11.-12.09.2024

16.-17.10.2024

13.-14.11.2024

11.-12.12.2024

15.12.2023

15.12.2023

16.01.2024

27.02.2024

11.03.2024

17.04.2024

23.05.2024

19.06.2024

17.07.2024

21.08.2024

18.09.2024

16.10.2024

Bad Vilbel

Bad Vilbel

Bad Vilbel

Bad Vilbel

Bad Vilbel

Bad Vilbel

Bad Vilbel

Bad Vilbel

Bad Vilbel

Bad Vilbel

Bad Vilbel

Bad Vilbel

Zielgruppe

Service-Einheiten und Kostenbeamt*innen in der ordentlichen Gerichtsbarkeit.

Beschreibung

Die Fortbildungsveranstaltung soll es den Teilnehmer*innen ermdglichen, eine Uber-
sicht Uber die allgemeinen Funktionen der elektronischen Akte (e2A) zu erhalten, um
eine digitale Aktenbearbeitung gewéhrleisten zu kdnnen. Zudem werden vertiefende
Schulungsinhalte von e2A und e?T adressatengerecht vermittelt. Die Benennung von
Themen oder Fragestellungen durch die Teilnehmer*innen ist ausdriicklich gewiinscht.

Inhalt

» Funktionen in e2A

» Funktionen zur Aktenbearbeitung mit e2A

» Funktionen zur Dokumentenbearbeitung

» Sammlungen und Aktenteile mit Gruppenberechtigungen

» Vertretu ng

» Posteingang und Postverteilung
» Versand und Instanzenzug

» Aktenbindelverwaltung und Beiakten

» Vollstreckung

» Aufgabenerstellung in 2T und das Zusammenwirken mit e2A
» Verfigungen, Urteile und Beschlisse mit e2T erstellen und bearbeiten
» Erweiterte Einstellungen und Zusatzfunktionen in e2T

Bemerkungen

Bei Bedarf werden weitere Fortbildungstermine veranstaltet. Einen entsprechenden

Bedarf bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Elektronische Akte (e2A)

e2A mit EURE

Gesamtprogramm

KA-Fach fur Entscheidende

Seminarkirzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGEPJL2_01_01 22.-23.01.2024 15.12.2023 Bad Vilbel
JGEPJL2_01_02 18.-19.03.2024 21.01.2024 Bad Vilbel
JGEPJL2_01_03 21.-22.05.2024 26.03.2024 Bad Vilbel
JGEPJL2_01_04 22.-23.07.2024 27.05.2024 Bad Vilbel
JGEPJL2_01_05 16.-17.09.2024 22.07.2024 Bad Vilbel
JGEPJL2_01_06 18.-19.11.2024 23.09.2024 Bad Vilbel

Zielgruppe

Richter*innen und Rechtspfleger*innen einer Fachgerichtsbarkeit.

Beschreibung

Die Fortbildungsveranstaltung soll es den Teilnehmer*innen erméglichen, eine Uber-
sicht Uber die allgemeinen Funktionen der elektronischen Akte (e2A) zu erhalten, um
eine digitale Aktenbearbeitung gewéhrleisten zu kdnnen. Zudem werden vertiefende
Schulungsinhalte von e2A und EUREKA-Fach adressatengerecht vermittelt. Die Benen-
nung von Themen oder Fragestellungen durch die Teilnehmer*innen ist ausdricklich
gewlnscht.

Inhalt

» Funktionen in e2A

» Funktionen zur Aktenbearbeitung mit e2A

» Grundziige der Strukturierungsfunktion

» Funktionen zur Dokumentenbearbeitung

» elektronischen Signatur von Dokumenten

» Dokumentenerzeugung und Dokumentenbearbeitung mit EUREKA-Fach
» Zusammenwirken von e2A und EUREKA-Fach

Bemerkungen

Bei Bedarf werden weitere Fortbildungstermine veranstaltet. Einen entsprechenden
Bedarf bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justizanmelden.




Elektronische Akte (e2A)

Gesamtprogramm

e2A mit EUREKA-Fach fur Service-Einheiten

Seminarkirzel Datum Meldefrist Schulungsort

JGEPJL2_02_01 24.-25.01.2024 15.12.2023 Bad Vilbel
JGEPJL2_02_02 20.-21.03.2024 23.01.2024 Bad Vilbel
JGEPJL2_02_03 27.-28.05.2024 01.04.2024 Bad Vilbel
JGEPJL2_02_04 24.-25.07.2024 29.05.2024 Bad Vilbel
JGEPJL2_02_05 18.-19.09.2024 24.07.2024 Bad Vilbel
JGEPJL2_02_06 20.-21.11.2024 25.09.2024 Bad Vilbel

Zielgruppe

Service-Einheiten, Urkundsbeamt*innen der Geschaftsstelle, Kostenbeamt*innen einer
Fachgerichtsbarkeit.

Beschreibung

Die Fortbildungsveranstaltung soll es den Teilnehmer*innen ermdglichen, eine Uber-
sicht Gber die allgemeinen Funktionen der elektronischen Akte (e2A) zu erhalten, um
eine digitale Aktenbearbeitung gewahrleisten zu kénnen. Zudem werden vertiefende
Schulungsinhalte von e2A und EUREKA-Fach adressatengerecht vermittelt. Die Benen-
nung von Themen oder Fragestellungen durch die Teilnehmer*innen ist ausdricklich
gewdinscht.

Inhalt

» Funktionen in e2A

» Funktionen zur Aktenbearbeitung mit e2A

» Funktionen zur Dokumentenbearbeitung

» Sammlungen und Aktenteile mit Gruppenberechtigungen
» Vertretung

» Posteingang und Postverteilung

» Versand und Instanzenzug

» Aktenbindelverwaltung und Beiakten

» Vollstreckung

» Dokumentenerzeugung und Dokumentenbearbeitung mit EUREKA-Fach
» Zusammenwirken von e?A und EUREKA-Fach

Bemerkungen

Bei Bedarf werden weitere Fortbildungstermine veranstaltet. Einen entsprechenden
Bedarf bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justizanmelden.




Elektronische Akte (e2A)

Gesamtprogramm

e2A mit EUREKA-Winsolvenz fir Entscheidende

Seminarkirzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGEPJL3_01 auf Anfrage
Zielgruppe Richter*innen und Rechtspfleger*innen beim Insolvenzgericht.

Beschreibung Die Fortbildungsveranstaltung soll es den Teilnehmer*innen erméglichen, eine Uber-
sicht Uber die allgemeinen Funktionen der elektronischen Akte (e2A) zu erhalten, um
eine digitale Aktenbearbeitung gewéhrleisten zu kdnnen. Zudem werden vertiefende
Schulungsinhalte von e2A und EUREKA-Winsolvenz adressatengerecht vermittelt. Die
Benennung von Themen oder Fragestellungen durch die Teilnehmer*innen ist aus-
driicklich gewlinscht.

Inhalt » Funktionen in e2A und zur Aktenbearbeitung mit e2A
» Grundziige der Strukturierungsfunktion
» Funktionen zur Dokumentenbearbeitung
» elektronische Signatur von Dokumenten
» Dokumentenerzeugung und Dokumentenbearbeitung mit EUREKA-Winsolvenz
» Zusammenwirken von e2A und EUREKA-Winsolvenz

Bemerkungen Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.

e2A mit EUREKA-Winsolvenz fur Service-Einheiten

Seminarkirzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGEPJL3_02 auf Anfrage
Zielgruppe Service-Einheiten und Kostenbeamt*innen beim Insolvenzgericht.

Beschreibung  Die Fortbildungsveranstaltung soll es den Teilnehmer*innen erméglichen, eine Uber-
sicht Gber die allgemeinen Funktionen der elektronischen Akte (e2A) zu erhalten, um
eine digitale Aktenbearbeitung gewahrleisten zu kénnen. Zudem werden vertiefende
Schulungsinhalte von e2A und EUREKA-Winsolvenz adressatengerecht vermittelt. Die
Benennung von Themen oder Fragestellungen durch die Teilnehmer*innen ist aus-
driicklich gewlnscht.

Inhalt » Funktionen in e2A und zur Aktenbearbeitung mit e2A
» Funktionen zur Dokumentenbearbeitung
» Sammlungen und Aktenteile mit Gruppenberechtigungen; Vertretung
» Posteingang und Postverteilung; Versand und Instanzenzug
» Dokumentenerzeugung und Dokumentenbearbeitung mit EUREKA-Winsolvenz
» Zusammenwirken von e2A und EUREKA-Winsolvenz

Bemerkungen Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Elektronische Akte (e2A)

Gesamtprogramm

e?A Vertiefung fiir Entscheidende

Seminarkirzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGEPJW1_01 auf Anfrage
Zielgruppe Richter*innen, Staats- und Amtsanwaélt*innen, Rechtspfleger*innen.

Beschreibung Die eintdgige Fortbildungsveranstaltung richtet sich an Anwender*innen, die bereits
Uber Grundkenntnisse und Praxiserfahrung im Umgang mit der eAkte verfligen und
ihr Wissen um die Programmfunktionen von e2A erweitern und vertiefen méchten. Die
diesbezliglichen Schulungsinhalte von e2A werden hierbei adressatengerecht vermit-
telt. Die Benennung von Themen oder Fragestellungen durch die Teilnehmer*innen ist
ausdriicklich gewlinscht.

Inhalt » Vertiefung Akten-/Dokumentenbearbeitung; Strukturierung
» Sammlungen und Aktenteile mit Gruppenberechtigungen
» Kontrollfristen und Priffristen; Vertretung
» Versand und Instanzenzug
» Aktenbindelverwaltung und Beiakten
» Workflowfunktion

Bemerkungen Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.

e2A Vertiefung fiir Service-Einheiten

Seminarkirzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGEPJW1_02 auf Anfrage
Zielgruppe Service-Einheiten, Kostenbeamt*innen, Urkundsbeamt*innen der Geschéftsstelle.

Beschreibung Die eintdgige Fortbildungsveranstaltung richtet sich an Anwender*innen, die bereits
Uber Grundkenntnisse und Praxiserfahrung im Umgang mit der eAkte verfiigen und
ihr Wissen um die Programmfunktionen von e2A erweitern und vertiefen mochten. Die
diesbeziiglichen Schulungsinhalte von e2A werden hierbei adressatengerecht vermit-
telt. Die Benennung von Themen oder Fragestellungen durch die Teilnehmer*innen ist
ausdricklich gewlnscht.

Inhalt » Vertiefung Akten-/Dokumentenbearbeitung
» Sammlungen und Aktenteile mit Gruppenberechtigungen
» Stillstandswachter, Kontrollfristen und Priffristen; Vertretung
» Vertiefung Posteingang und Postverteilung
» Versand und Instanzenzug
» Aktenbindelverwaltung und Beiakten

Bemerkungen Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Ordentliche Gerichtsbarkeit

Gesamtprogramm

Ordentliche Gerichtsbarkeit

EUREKA

Fortbildungsempfehlung fir Textverwalter*innen

- ordentliche Gerichtsbarkeit -

Wie in der folgenden Grafik dargestellt, sollte zuerst der MS-Word 2016 Grundlagenkurs als

Basis dienen. Danach wird der 4-tdgige EUREKA-Text Textbetreuungskurs und im Anschluss der
2-tdgige EUREKA-Text Textbetreuungskurs mit Wiederholung und Vertiefung angeboten.

Die Teilnahme an den aufgefiihrten Seminaren ist nicht erforderlich, wenn die in den jeweiligen
Seminartypen beschriebenen Lerninhalte durch vergleichbare QualifizierungsmaBnahmen er-

worben wurden.




Ordentliche Gerichtsbarkeit

Gesamtprogramm

Fortbildungsempfehlung fir Mitarbeiter*innen der
Service-Einheiten - ordentliche Gerichtsbarkeit -

Wie in der folgenden Grafik dargestellt, sind der MS-Word 2016 Grundlagenkurs sowie der Er-
werb des Fachwissens /der Grundlagen des Verfahrensrechts (Fortbildungsprogramm der Justiz-
akademie) Grundvoraussetzung. Danach wird in EUREKA-STRAF (BZR_FAER-Modul) und in alle
Ubrigen EUREKA-Fachanwendungen fiir Anwender*innen unterteilt. Im EUREKA-STRAF-Modul
wird im Anschluss ein Workshop angeboten. Die Teilnahme an den aufgefiihrten Seminaren ist
nicht erforderlich, wenn die in den jeweiligen Seminartypen beschriebenen Lerninhalte durch
vergleichbare QualifizierungsmaBnahmen erworben wurden.

Voraussetzung ist der vorherige Erwerb des Fachwissens in den jeweiligen
EUREKA-Fachgebieten durch das Fortbildungsangebot der Justizakademie




Ordentliche Gerichtsbarkeit

Gesamtprogramm

Fortbildungsempfehlung fiir Anwenderbetreuer*innen
- ordentliche Gerichtsbarkeit -

Der MS-Word 2016 Grundlagenkurs sowie der Erwerb des Fachwissens bzw. der Grundlagen des
Verfahrensrechts (Fortbildungsprogramm der Justizakademie) sind eine Grundvoraussetzung fur
den allgemeinen EUREKA Kurs (JGEUJAPO1) fir Anwenderbetreuer*innen.

Wie in der Grafik auf der folgenden Seite dargestellt, werden danach eintdgige Workshops fur
EUREKA-Familie, -Betreuung, -STRAF, -Nachlass, -ZIVIL -AG, -ZIVIL -LG und -WINSOLVENZ
angeboten. In EUREKA-Familie und EUREKA-Betreuung wird auch ein zweiter eintagiger Work-
shop im Anschluss angeboten.

Die Teilnahme an den aufgefiihrten Seminaren ist nicht erforderlich, wenn die in den jeweiligen
Seminartypen beschriebenen Lerninhalte durch vergleichbare QualifizierungsmaBnahmen er-

worben wurden.



Gesamtprogramm

Ordentliche Gerichtsbarkeit

Voraussetzung

EUREKA fur
Anwender*innen

Basic, STRAF (AG)/
STRAF (LG)/STRAF
(OLG), Nachlass,
Betreuung, ZVG,
Vollstreckung,

System, Familie,

Winsolvenz)

JGEUJAPO1 (1 Tag)

1. Workshop
eintagig

(fir Anwenderbetreuer*innen)

2. Workshop
eintagig




Ordentliche Gerichtsbarkeit

Gesamtprogramm
EUREKA-TEXT - Textbetreuung
Seminarkirzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGEUJTXO01 auf Anfrage
Zielgruppe Textverwalter*innen der ordentlichen Gerichtsbarkeit.

Beschreibung

Ziel der Veranstaltung ist es, die Textverwalter*innen in die Lage zu versetzen, die ge-
samte Textadministration unter EUREKA- TEXT vorzunehmen.

Inhalt » Vertiefte Kenntnisse von EUREKA-TEXT

» Aufbau der Eureka-Textverwaltung

» Erstellung von EUREKA-TEXT-Vorgdngen mittels WordTools und Textmarken

» Erstellung von Dokument-Dokumentationen und Verfiigungsformularen
Bemerkungen Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf

bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.

EUREKA-TEXT - Textbetreuung, Wiederholung und Vertiefung

Seminarkurzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGEUJTX02 auf Anfrage
Zielgruppe Textverwalter*innen der ordentlichen Gerichtsbarkeit.

Beschreibung

Ziel der Veranstaltung ist es, die erworbenen Grundkenntnisse zu vertiefen. Hierbei
sollen neben der Wiederholung und Vertiefung sowohl die alltdglichen Probleme (auch
in Zusammenarbeit mit den EUREKA - Systemadministratoren) als auch die positiven
oder auch negativen Erkenntnisse bei der Benutzung der Anwendung durch die Teil-
nehmer*innen offen eingebracht werden.

Inhalt

» Textmarken und Verfligungsformulare intensiv
» Komplexe Vorgédnge erstellen

» Textformatierung (Besonderheiten E-Text)

» Textupdate (EUREKA-TAKT)

» Besprechung der Praxisbeispiele

Bemerkungen

Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.

Die Teilnehmer*innen werden gebeten, problematische Praxisbeispiele mit der Anmel-
dung vorab einzureichen.




Ordentliche Gerichtsbarkeit

Gesamtprogramm

EUREKA fiir Anwender*innen (EUREKA-BASIC, -BETREUUNG, -FAMILIE,
-NACHLASS, -STRAF (AG, LG, OLG), -System, -VOLLSTRECKUNG, -ZVG,
-WINSOLVENZ)

Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGEUJAPO1 auf Anfrage
Zielgruppe Service-Einheiten.

Beschreibung Nach flachendeckender Ausbringung der eJustiz-Fachanwendung EUREKA-BASIC,
-BETREUUNG, -Familie, -NACHLASS, -STRAF (AG, LG, OLG), -VOLLSTRECKUNG, -ZVG
und -WINSOLVENZ sind Anwenderschulungen nicht mehr vorgesehen. Die Einarbei-
tung am Arbeitsplatz soll in der Regel durch die értliche Anwenderbetreuung der
jeweiligen Fachanwendung erfolgen. In begriindeten Einzelféllen kann Fortbildungs-
bedarf bei der IT-Stelle der hessischen Justiz angemeldet werden. Notwendige Veran-
staltungen werden in diesen Fallen kurzfristig organisiert.

Inhalt » Bedienung der entsprechenden EUREKA-Fachanwendung und der Textverarbeitung.

Bemerkungen Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.

Workshop EUREKA-FAMILIE fiir Anwender*innen sowie Anwenderbetreuer*innen

Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGEUWFAO01 auf Anfrage
Zielgruppe (Kinftige) Anwenderbetreuer*innen in Familiensachen sowie Mitarbeiter*innen, die mit

der Erstellung der Statistiken befasst sind.

Beschreibung Ziel der Veranstaltung ist es, die Anwenderbetreuer*innen in die Lage zu versetzen,
Anwender*innen von EUREKA-FAMILIE zu betreuen und neue Anwender*innen zu
schulen. Die Benennung von Themen oder Fragestellungen durch die Teilnehmer*in-
nen ist ausdricklich gewiinscht.

Inhalt » Grundverstandnis der Parametrisierung der Fachanwendung
» Grundkenntnisse zu EUREKA-SYSTEM
» Statistik und Auswertungsmaoglichkeiten
» Fehlerdiagnose, Korrektur der Personen- und Verfahrensdaten
» Erstellen der Monatserhebung
» Auswertungsmoglichkeiten Gber das Modul Statistik
» Zéhlblattaktionen
» Fragen aus der Praxis

Bemerkungen Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der [T-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Ordentliche Gerichtsbarkeit

Gesamtprogramm

EUREKA-STRAF BZR - FAER-Modul Anfragen und Mitteilungen
zum Bundeszentralregister und Fahreignungsregister (online)

Seminarkiirzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGEUJST04 18.03.2024 21.01.2024 Online
JGEUJSTO5 19.03.2024 22.01.2024 Online
JGEUJST06 20.03.2024 23.01.2024 Online
Zielgruppe Straf-Service-Einheiten, die

» Anfragen zum Bundeszentralregister und Fahreignungsregister fertigen,

» die Mitteilungen bezliglich vorléufiger Entziehungen von Fahrerlaubnissen zum
Fahreignungsregister fertigen,

» die Mitteilungen in Straf- und BuBBgeld-Verfahren beziglich Jugendlicher und Heran-
wachsender zum Bundeszentralregister und Fahreignungsregister fertigen.

Beschreibung

Die Fortbildungsveranstaltung soll es den Teilnehmer*innen erméglichen, Anfragen
und Mitteilungen zum Bundeszentralregister und Fahreignungsregister mittels Daten-
Ubertragung zu fertigen.

Inhalt Modul 1 (JGEUJSTO04)
» Erstellung von Anfragen an das Bundeszentralregister
» Erstellen von Anfragen an das Fahreignungsregister
» Erstellen von Mitteilungen Uber vorldufige Entziehung der Fahrerlaubnis an das
Fahreignungsregister
Teilnahmevoraussetzungen: Kenntnisse der Fachanwendung EUREKA-Straf
Modul 2 (JGEUJSTO5)
» Erstellen von Mitteilungen Uber Entscheidungen in Strafsachen gegen Jugendliche
und Heranwachsende an das Bundeszentralregister und Fahreignungsregister
Teilnahmevoraussetzungen: Teilnahme am Modul 1 oder bereits erworbene Kenntnisse
im Bereich Anfragen an das BZR/FAER und Mitteilungen von Entscheidungen betref-
fend Fahrerlaubnisse.
Modul 3 (JGEUJSTO06)
» Erstellen von Mitteilungen Gber Entscheidungen in BuBgeldverfahren gegen
Jugendliche und Heranwachsende an das Fahreignungsregister
» Bereitstellen der gefertigten Anfragen zur Ubermittlung
» Auswertung der Auskunft- und Quittungs-Dateien
Teilnahmevoraussetzungen: Teilnahme am Modul 2
Bemerkungen Bei Bedarf werden weitere Fortbildungstermine veranstaltet. Einen entsprechenden

Bedarf bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Ordentliche Gerichtsbarkeit

Gesamtprogramm

Workshop EUREKA-STRAF fiir Anwenderbetreuer*innen

Seminarkirzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGEUWSTO1 auf Anfrage
Zielgruppe (Kinftige) Anwenderbetreuer*innen in Strafsachen bei den Amts- und Landgerichten.

Beschreibung  Ziel der Veranstaltung ist es, die Anwenderbetreuer*innen in die Lage zu versetzen,
Anwender*innen zu betreuen, neue Anwender*innen zu schulen und auf die Behand-
lung von Problemfallen in Zusammenarbeit mit System- und Fachapplikationsbetreuern
vorbereitet zu sein. Die Benennung von Themen oder Fragestellungen durch die Teil-
nehmer*innen ist ausdriicklich erwiinscht.

Inhalt » Wiederholung und Vertiefung der Lerninhalte EUREKA-STRAF-Anwender*innen
» Grundkenntnisse der Parametrisierung der Fachwendung
» Grundkenntnisse zu EUREKA-SYSTEM
» Fehlerdiagnose, Korrektur der Personen- und Verfahrensdaten
» Statistik; GVP; Aktuelles

Bemerkungen Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.

Workshop EUREKA-STRAF BZR - FAER - Modul fiir Anwender*innen

Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGEUWSTO04_01 11.06.2024 16.04.2024 Online
Zielgruppe Straf-Service-Einheiten, die Mitteilungen an das Bundesamt fir Justiz und an das Kraft-

fahrt-Bundesamt fertigen.

Beschreibung  Ziel der Veranstaltung ist es, die durch die Praxis entstandenen Fragen und Probleme
zu analysieren, zu besprechen und die Anwender*innen in der Problembewaéltigung zu
festigen. Die Benennung von Themen oder Fragestellungen durch die Teilnehmer*in-
nen ist ausdricklich erwiinscht.

Inhalt » Fehlerdiagnose
» Fragen aus der Praxis
» Aktuelles

Bemerkungen BeiBedarf werden weitere Fortbildungstermine veranstaltet. Einen entsprechenden
Bedarf bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justizanmelden.




Ordentliche Gerichtsbarkeit

Gesamtprogramm
Elektronische Akte in OWi-Sachen beim Amtsgericht
Seminarkirzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGEUJOWI_01 auf Anfrage
Zielgruppe Richter*innen, Rechtspfleger*innen sowie Sekretariatsangehérige, die mit der elektro-

nischen Ordnungswidrigkeitenakte arbeiten oder in Kiirze arbeiten werden.

Beschreibung

Umgang mit der elektronischen Ordnungswidrigkeitenakte.

Inhalt

» Eingang, Ubernahme bzw. Import, Weiterleitung von Akten
» Erstellung, Bearbeitung, Weiterleitung von Postmappen

» Import von Dokumenten, Bearbeitung von Dokumenten

» Scannen von Papiereingangen

» Signatur

Bemerkungen

Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der [T-Stelle der hessischen Justiz anmelden.

e2A mit EUREKA-Winsolvenz fur Entscheidende

Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGEPJL3_01 auf Anfrage
Zielgruppe Richter*innen und Rechtspfleger*innen beim Insolvenzgericht.

Beschreibung

Die Fortbildungsveranstaltung soll es den Teilnehmer*innen erméglichen, eine Uber-
sicht Gber die allgemeinen Funktionen der elektronischen Akte (e2A) zu erhalten, um
eine digitale Aktenbearbeitung gewéhrleisten zu kdnnen. Zudem werden vertiefende
Schulungsinhalte von e2A und EUREKA-Winsolvenz adressatengerecht vermittelt. Die
Benennung von Themen oder Fragestellungen durch die Teilnehmer*innen ist aus-
dricklich gewiinscht.

Inhalt

» Funktionen in e2A

» Funktionen zur Aktenbearbeitung mit e2A

» Grundzlige der Strukturierungsfunktion

» Funktionen zur Dokumentenbearbeitung

» elektronische Signatur von Dokumenten

» Dokumentenerzeugung und Dokumentenbearbeitung mit EUREKA-Winsolvenz
» Zusammenwirken von e2A und EUREKA-Winsolvenz

Bemerkungen

Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Gesamtprogramm

Ordentliche Gerichtsbarkeit

e2A mit EUREKA-Winsolvenz fur Service-Einheiten

Seminarkirzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGEPJL3_02 auf Anfrage
Zielgruppe Service-Einheiten und Kostenbeamt*innen beim Insolvenzgericht.

Beschreibung

Die Fortbildungsveranstaltung soll es den Teilnehmer*innen ermoglichen, eine Uber-
sicht Uber die allgemeinen Funktionen der elektronischen Akte (e2A) zu erhalten, um
eine digitale Aktenbearbeitung gewéhrleisten zu kdnnen. Zudem werden vertiefende
Schulungsinhalte von e2A und EUREKA-Winsolvenz adressatengerecht vermittelt. Die
Benennung von Themen oder Fragestellungen durch die Teilnehmer*innen ist aus-
driicklich gewlinscht.

Inhalt

» Funktionen in e2A und zur Aktenbearbeitung mit e2A

» Funktionen zur Dokumentenbearbeitung

» Sammlungen und Aktenteile mit Gruppenberechtigungen; Vertretung

» Posteingang und Postverteilung; Versand und Instanzenzug

» Dokumentenerzeugung und Dokumentenbearbeitung mit EUREKA-Winsolvenz
» Zusammenwirken von e2A und EUREKA-Winsolvenz

Bemerkungen

Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.

Workshop EUREKA-Winsolvenz fiir Anwenderbetreuer*innen

Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGEUWINO2 auf Anfrage
Zielgruppe (Kinftige) Anwenderbetreuer*innen in der Fachanwendung EUREKA-Winsolvenz.

Beschreibung

Ziel der Veranstaltung ist es, Anwenderbetreuer*innen die Méglichkeit zu geben, sys-
temrelevante Einstellungen in der Fachanwendung Winsolvenz und der Textverwaltung
vorzunehmen sowie Fragen aus der Praxis zu erdrtern. Die Benennung von Themen
oder Fragestellungen durch die Teilnehmer*innen ist ausdriicklich erwiinscht.

Inhalt » Klarung haufig gestellter Fragen bzgl. der Fachanwendung und der Textverwaltung
» Systemische Einstellung in der Fachanwendung
» Einbindung neuer Benutzerkennungen
» Grundlagen der Textadministration und Umgang mit dem Standardvorlagentool
» Aktenaussonderung und Jahresldschlaufe
» Elektronischer Rechtsverkehr; Zertifikate; Signaturen; fehlerhafte ERV-Nachrichten
Bemerkungen Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf

bitte bei der [T-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Ordentliche Gerichtsbarkeit

Gesamtprogramm
Workshop EUREKA-ZIVIL (AG Version) fiir
Anwender*innen und Anwenderbetreuer*innen
Seminarkirzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGEUJZI01 auf Anfrage
Zielgruppe Mitarbeiter*innen in Zivilsachen, die mit der Fachanwendung EUREKA-ZIVIL (AG-Version)

arbeiten, und Anwenderbetreuer*innen der Fachanwendung.

Beschreibung

Ziel der Veranstaltung ist es, die Mitarbeiter*innen in Zivilsachen in der EDV-gestitzten
Verfahrensbearbeitung zu unterstitzen und haufig auftretende Fragen zu klaren. Die
Benennung von Themen oder Fragestellungen durch die Teilnehmer*innen ist aus-
dricklich erwiinscht.

Inhalt » Klarung haufig gestellter Fragen bzgl. der Fachanwendung, z.B. bei Neuerungen nach
Update, und Handhabung der auftretenden Problematiken bei der taglichen Arbeit.
Bemerkungen Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf

bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.

Workshop EUREKA-ZIVIL (LG-Version) fur
Anwender*innen und Anwenderbetreuer*innen

Seminarkurzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGEUJZI06 auf Anfrage
Zielgruppe Mitarbeiter*innen in Zivilsachen, die mit der Fachanwendung EUREKA-ZIVIL (LG-Version)

arbeiten, sowie Anwenderbetreuer*innen der Fachanwendung.

Beschreibung

Ziel der Veranstaltung ist es, die Mitarbeiter*innen in Zivilsachen in der EDV-gestitzten
Verfahrensbearbeitung zu unterstitzen und haufig auftretende Fragen zu klaren. Die
Benennung von Themen oder Fragestellungen durch die Teilnehmer*innen ist aus-
driicklich erwiinscht.

Inhalt » Klarung haufig gestellter Fragen bzgl. der Fachanwendung, z.B. bei Neuerungen nach
Update, und Handhabung der auftretenden Problematiken bei der taglichen Arbeit.
Bemerkungen Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf

bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Gesamtprogramm

Ordentliche Gerichtsbarkeit

Workshop EUREKA-BETREUUNG fiir Anwenderbetreuer*innen

Seminarkirzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGEUWVMO1 auf Anfrage
Zielgruppe (Kanftige) Anwenderbetreuer*innen in Betreuungssachen.

Beschreibung

Ziel der Veranstaltung ist es, die Anwenderbetreuer*innen in die Lage zu versetzen,
Anwender*innen zu betreuen, neue Anwender*innen zu schulen und auf die Behand-
lung von Problemfallen in Zusammenarbeit mit System- und Fachapplikationsbetreu-
er*innen vorbereitet zu sein. Die Benennung von Themen oder Fragestellungen durch
die Teilnehmer*innen ist ausdriicklich erwiinscht.

Inhalt » Grundverstédndnis der Parametrisierung der Fachanwendung EUREKA-Betreuung
» Grundkenntnisse zu EUREKA-System
» Fehlerdiagnose, Korrektur der Personen- und Verfahrensdaten
» Klammern/Umbuchen; Stammdatenpflege; Neuerungen
Bemerkungen Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf

bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.

Workshop fiir die Erfassung der Statistik mit
der Fachapplikation EUREKA - BETREUUNG

Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGEUWVMO02 auf Anfrage
Zielgruppe Mitarbeiter*innen in Betreuungssachen, die mit der Fachanwendung EUREKA-Betreu-

ung arbeiten.

Beschreibung

Zum 01.01.2016 wurde die neue B-Statistik eingefiihrt. Die Fortbildungsveranstaltung
soll Sie in die Lage versetzen, die sich hieraus ergebende veranderte Arbeitsweise zu
erlernen und die Vielzahl von neuen Registerkarten bzw. Datenfeldern in der Fachan-
wendung abarbeiten zu kénnen. Die Benennung von Themen oder Fragestellungen
durch die Teilnehmer*innen ist ausdriicklich erwiinscht.

Inhalt

» Fragen aus der Praxis; Erfahrungsaustausch; Aktuelles

» Allgemeines zur B-Statistik

» Verfahrenserhebung in EUREKA-Betreuung

» Neuregistrierung von Verfahren der Besonderen Erhebung

» Korrekte Erfassung der Verfahren im Hinblick auf die B-Statistik

Bemerkungen

Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Ordentliche Gerichtsbarkeit

Gesamtprogramm
Workflow fiir GVP-Anderungen mit den Fachapplikationen
EUREKA-BETREUUNG, EUREKA-GVP und EUREKA-System
flir Anwenderbetreuer*innen und Vorortbetreuer*innen
Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort

JGEUWVMO05

auf Anfrage

Zielgruppe

(Kiinftige) Anwenderbetreuer*innen und Vorortbetreuer*innen, die GVP-Anderungen
in Betreuungssachen vornehmen.

Beschreibung

Ziel der Veranstaltung ist es, die Teilnehmenden in die Lage zu versetzen, GVP-Ande-
rungen in Betreuungssachen unter Berticksichtigung aller Abh&ngigkeiten zu voll-
ziehen. Sowie Behandlung von Problemfallen in Zusammenhang mit umfangreichen
Geschéftsverteilungsplédnen und deren Umsetzung mit Hilfe von EUREKA.

Inhalt

» Erstellung oder Anderungen von Geschéftsverteilungsplanen in EUREKA-GVP

» Erlauterungen betreffend die Erstellung oder Anderung von RGA's in EUREKA-System
und die damit verbundenen Auswirkungen in EUREKA-Betreuung

» Erstellung und Filterung von Verfahrenslisten Gber EUREKA-Betreuung zu den umzu-
buchenden Verfahren

» Umbuchungen mit ,RGA umbuchen” und ,RGA nicht umbuchen”

Bemerkungen

Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.

Workflow EUREKA-BETREUUNG fiir die Durchfiihrung und Ubertragung
des Exports und der Umgang mit der Auswertungstabelle zur B-Statistik

Seminarkurzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGEUWVMO06 auf Anfrage
Zielgruppe (Kinftige) Anwenderbetreuer*innen sowie Mitarbeiter*innen in Betreuungssachen, die

einerseits mit der Durchfiihrung und Ubertragung des Exports zur B-Statistik beauftragt
sind und andererseits anhand der Auswertungstabelle (eigene) Statistiken erstellen
mussen.

Beschreibung

Ziel der Veranstaltung ist der Erwerb von umfassenden Grundkenntnissen zum Export
und der Auswertungstabelle zur B-Statistik.

Inhalt » Allgemeines
» Durchfihrung des Exports zur B-Statistik
» Ubertragung der Export-Dateien zur B-Statistik an den Auswertungsserver
» Prifung und Erlauterung der Auswertungstabelle zur B-Statistik
Bemerkungen Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf

bitte bei der [T-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Gesamtprogramm

Ordentliche Gerichtsbarkeit

Workshop EUREKA-NACHLASS fiir Anwenderbetreuer*innen

Seminarkirzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGEUWNAO1 auf Anfrage
Zielgruppe (Kanftige) Anwenderbetreuer*innen in Nachlasssachen.

Beschreibung

Ziel der Veranstaltung ist es, die Anwenderbetreuer*innen in die Lage zu versetzen,
Anwender*innen zu betreuen, neue Anwender*innen zu schulen und auf die Behand-
lung von Problemfallen in Zusammenarbeit mit System- und Fachapplikationsbetreu-
er*innen vorbereitet zu sein. Die Benennung von Themen oder Fragestellungen durch
die Teilnehmer*innen ist ausdriicklich erwiinscht.

Inhalt » Wiederholung und Vertiefung der Lerninhalte EUREKA fiir Anwender
» Grundverstandnis der Parametrisierung der Fachanwendung
» Grundkenntnisse zu EUREKA-SYSTEM; Loschlaufe; Statistik
» Fehlerdiagnose, Korrektur der Personen- und Verfahrensdaten
Bemerkungen Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf

bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.

e2T fiir Entscheidende

Seminarkurzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGEPJW2_01 auf Anfrage
Zielgruppe Richter*innen, Rechtspfleger*innen.

Beschreibung

Die eintdgige Fortbildungsveranstaltung soll es den Teilnehmer*innen ermdglichen
mit e2T als dem zentralen Schreibwerk der elektronischen Akte (e2A) zu arbeiten. Hier
werden sowohl grundlegende als auch vertiefende Schulungsinhalte von e2T vermit-
telt. Die Benennung von Themen oder Fragestellungen durch die Teilnehmer*innen ist
ausdricklich erwilinscht.

Inhalt » Vorlagen-Management und Vorlagen Favoriten
» Aufrufen, Erstellen, Abéndern, Import/Export von Vorlagen
» Aufgabenerstellung in 2T und das Zusammenwirken mit e2A
» Verfigungen, Urteile und Beschlisse erstellen und bearbeiten
» Terminverfigungen
» Erweiterte Einstellungen und Zusatzfunktionen
Bemerkungen Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf

bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Ordentliche Gerichtsbarkeit

Gesamtprogramm
e2T fiir Service-Einheiten
Seminarkirzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGEPJW2_02 auf Anfrage
Zielgruppe Service-Einheiten, Kostenbeamt*innen.

Beschreibung

Die eintagige Fortbildungsveranstaltung soll es den Teilnehmer*innen erméglichen
mit e2T als dem zentralen Schreibwerk der elektronischen Akte (e2A) zu arbeiten. Hier
werden sowohl grundlegende als auch vertiefende Schulungsinhalte von 2T vermit-
telt. Die Benennung von Themen oder Fragestellungen durch die Teilnehmer*innen ist
ausdriicklich erwiinscht.

Inhalt

» Einstellungen

» Verfahrenssuche

» Arbeitsbereiche

» Vorlagen

» Verfigungen

» Kurzschreiben

» Vermerke

» Navigator

» Individuelle Vorlagen und Favoriten
» Aktenviewer

» Automatisierter Postausgang
» Signaturkomponenten

Bemerkungen

Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefiihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Ordentliche Gerichtsbarkeit

Gesamtprogramm

Elektronisches Grundbuch
Fortbildungsempfehlung fir Mitarbeiter*innen
der Grundbuchgerichte

Wie in der folgenden Grafik dargestellt, sind der MS-Word 2016 Grundlagenkurs sowie der Er-
werb des Fachwissens bzw. der Grundlagen des Verfahrensrechts (Fortbildungsprogramm der
Justizakademie) Grundvoraussetzung. Danach wird in SolumSTAR fir Rechtspfleger*innen sowie
Mitarbeiter*innen der Serviceeinheiten unterteilt. Im Anschluss wird ein Workshop fir alle Mit-
arbeiter*innen angeboten. Die Teilnahme an den aufgefiihrten Seminaren ist nicht erforderlich,
wenn die in den jeweiligen Seminartypen beschriebenen Lerninhalte durch vergleichbare Quali-
fizierungsmaBnahmen erworben wurden.

Voraussetzung ist der vorherige Erwerb des Fachwissens und der Grundlagen des
Verfahrensrechts im Fachgebiet durch das Fortbildungsangebot der Justizakademie




Ordentliche Gerichtsbarkeit

Gesamtprogramm
SolumSTAR fiir Rechtspfleger*innen
Seminarkirzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGEGB_J01_01 17.-19.04.2024 20.02.2024 Online
JGEGB_J01_02 06.-08.11.2024 11.09.2024 Online

Zielgruppe

Rechtspfleger*innen, die erstmals in Grundbuchsachen eingesetzt werden.

Beschreibung

Die Fortbildungsveranstaltung soll den Rechtspfleger*innen in Grundbuchsachen die
erforderlichen Kenntnisse im Umgang mit SolumSTAR vermitteln.

Inhalt

» Grundbuch-Recherche

» Fallbearbeitung:
» Anwendung von Eintragungsbausteinen
» Eintragungen unter Berlcksichtigung der ALB/ALKIS-Schnittstelle
» Serieneintragungen (z.B. WEG, Gesamtrechte, usw.); Einsichtsprotokollierung
» Arbeiten mit dem Dokumenteneditor; Erstellen von Eintragungsverfigungen
» Elektronischer Rechtsverkehr in Grundbuchsachen (eRV GB)

Bemerkungen

Bei Bedarf werden weitere Fortbildungstermine veranstaltet. Einen entsprechenden
Bedarf bitte bei der [T-Stelle der hessischen Justiz anmelden.

SolumSTAR fur Service-Einheiten

Seminarkurzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGEGB_J02_01 04.-07.03.2024 07.01.2024 Online
JGEGB_J02_02 09.-12.09.2024 15.07.2024 Online

Zielgruppe

Service-Einheiten, die erstmals in Grundbuchsachen eingesetzt werden.

Beschreibung

Die Fortbildungsveranstaltung soll Service-Einheiten in Grundbuchsachen die erforder-
lichen Kenntnisse im Umgang mit SolumSTAR vermitteln.

Inhalt

» Grundbuch-Recherche; Flurstiicks- und Eigentimer-Recherche; Markentabelle
» Fallbearbeitung:

» Fallerzeugung; Arbeiten mit dem Dokumenteneditor

» Eintragungen/Serieneintragungen; Erstellen von Eintragungsnachrichten

» Datenabgleich (ALB/ALKIS-Schnittstelle)

» Einsichtsprotokollierung

» Elektronischer Rechtsverkehr in Grundbuchsachen (eRV GB)

Bemerkungen

Bei Bedarf werden weitere Fortbildungstermine veranstaltet. Einen entsprechenden
Bedarf bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justizanmelden.




Ordentliche Gerichtsbarkeit

Gesamtprogramm

Workshop SolumSTAR fiir Anwender*innen

Seminarkirzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGEGB_W04 auf Anfrage
Zielgruppe Alle Mitarbeiter*innen der Grundbuchgerichte.

Beschreibung Der Workshop soll mit Programmerneuerungen in SolumSTAR vertraut machen.

Inhalt » Grundlagen neuer Programmteile in SolumSTAR

Bemerkungen Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der [T-Stelle der hessischen Justiz anmelden.

Elektronisches Handelsregister
Fortbildungsempfehlung fir Mitarbeiter*innen der Registergerichte

Wie in der folgenden Grafik auf der nachsten Seite dargestellt, sind der MS-Word 2016 Grund-
lagenkurs sowie der Erwerb des Fachwissens bzw. der Grundlagen des Verfahrensrechts (Fortbil-
dungsprogramm der Justizakademie) Grundvoraussetzung.

Der RegisSTAR Grundkurs findet fir alle Mitarbeiter*innen statt. Danach wird in RegisSTAR der
Aufbaukurs fir Rechtspfleger*innen sowie Mitarbeiter*innen der Serviceeinheiten unterteilt. Im
RegisSTAR Modul werden im Anschluss die Workshops fiir Rechtspfleger*innen sowie Mitarbei-
ter*innen der Serviceeinheiten unterteilt.

Fir alle Mitarbeiter*innen wird der Grundlagenkurs fiir Textverwalter*innen mit anschlieBendem
Workshop angeboten.

Die Teilnahme an den aufgefiihrten Seminaren ist nicht erforderlich, wenn die in den jeweiligen
Seminartypen beschriebenen Lerninhalte durch vergleichbare QualifizierungsmaBnahmen er-
worben wurden.




Ordentliche Gerichtsbarkeit

Gesamtprogramm

Hinweis: Voraussetzung fiir die folgenden Kurse ist der vorherige Erwerb des
Fachwissens und der Grundlagen des Verfahrensrechts im Fachgebiet durch
das Fortbildungsangebot der Justizakademie

Hinweis: Voraussetzung fiir RegisStar Grundlagen fiir Textverwalter*innen
ist die Teilnahme am RegisSTAR Grund- und Aufbaukurs.




Gesamtprogramm

Ordentliche Gerichtsbarkeit

RegisSTAR Grundkurs fiir Anwender*innen

Seminarkirzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGEHR_J01_01 23.-25.04.2024 26.02.2024 Online
JGEHR_J01_02 12.-14.11.2024 17.09.2024 Online

Zielgruppe

(Kinftige) Anwender*innen in Handels- und Vereinsregistersachen.

Beschreibung

Die Fortbildungsveranstaltung vermittelt die erforderlichen Grundkenntnisse der
Anwendersoftware RegisSTAR fur das Elektronische Handels- und Vereinsregister.

Inhalt

» Grundlagen der Arbeit mit RegisSTAR

Bemerkungen

Bei Bedarf werden weitere Fortbildungstermine veranstaltet. Einen entsprechenden
Bedarf bitte bei der [T-Stelle der hessischen Justiz anmelden.

RegisSTAR Aufbaukurs fiir Service-Einheiten

Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGEHR_J02 auf Anfrage
Zielgruppe Service-Einheiten in Handels- und Vereinsregistersachen.

Beschreibung

Die Tatigkeiten der Service-Einheiten erfordern in der Anwendersoftware RegisSTAR
vertiefte Kenntnisse. Diese sollen in einem Aufbaukurs vermittelt werden.

Inhalt » Anwendung und Vertiefung von RegisSTAR, spezifisch auf die Tatigkeiten der
Service-Einheiten abgestimmt.
Bemerkungen Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf

bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Ordentliche Gerichtsbarkeit

Gesamtprogramm
RegisSTAR Aufbaukurs fiir Rechtspfleger*innen
Seminarkirzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGEHR_JO3 auf Anfrage
Zielgruppe Rechtspfleger*innen in Handels- und Vereinsregistersachen.

Beschreibung Die Tatigkeiten der Rechtspfleger*innen in der Anwendersoftware RegisSTAR erfordern
vertiefte Kenntnisse. Diese werden im Aufbaukurs vermittelt.

Inhalt » Anwendung und Vertiefung von RegisSTAR, spezifisch auf die Tatigkeiten der Sach-
bearbeiter*innen abgestimmt.

Bemerkungen Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.

RegisSTAR Grundlagen fiir Textverwalter*innen

Seminarkurzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGEHR_J04 auf Anfrage
Zielgruppe Textverwalter*innen, die mit RegisSTAR arbeiten.

Beschreibung Die Fortbildungsveranstaltung vermittelt die erforderlichen Grundkenntnisse der
Textbausteinerstellung in RegisSTAR.

Inhalt » Erstellen von Textbausteinen
» Verwenden von Variablen und Funktionen

Bemerkungen Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Gesamtprogramm

Ordentliche Gerichtsbarkeit

Workshop RegisSTAR fiir Service-Einheiten

Seminarkirzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGEHR_WO01 auf Anfrage
Zielgruppe Service-Einheiten in Handels- und Vereinsregistersachen.

Beschreibung

Der Workshop soll Gelegenheit zum Austausch von Erfahrungen bei der Arbeit mit
RegisSTAR geben. Die Benennung von Themen oder Fragestellungen durch die Teil-
nehmer*innen ist ausdricklich erwlinscht.

Inhalt » Optimierung des Umgangs mit der Software RegisSTAR
» Erfahrungsaustausch
Bemerkungen Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf

bitte bei der [T-Stelle der hessischen Justiz anmelden.

Workshop RegisSTAR fiir Rechtspfleger*innen

Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGEHR_WO02 auf Anfrage
Zielgruppe Rechtspfleger*innen in Handels- und Vereinsregistersachen.

Beschreibung

Der Workshop soll Gelegenheit zum Austausch von Erfahrungen bei der Arbeit mit
RegisSTAR geben. Die Benennung von Themen oder Fragestellungen durch die Teil-
nehmer*innen ist ausdricklich erwlinscht.

Inhalt » Optimierung des Umgangs mit der Software RegisSTAR
» Erfahrungsaustausch
Bemerkungen Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf

bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Ordentliche Gerichtsbarkeit

Gesamtprogramm
Workshop RegisSTAR fiir Textverwalter*innen
Seminarkirzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGEHR_WO03 auf Anfrage
Zielgruppe Textverwalter*innen, die mit RegisSTAR arbeiten.

Beschreibung Der Workshop dient zur Vertiefung der Kenntnisse in der Textbausteinerstellung in
RegisSTAR und soll Gelegenheit zum Austausch von Erfahrungen geben. Die Benen-
nung von Themen oder Fragestellungen durch die Teilnehmer*innen ist ausdricklich
erwiinscht.

Inhalt » Erstellen von Textbausteinen
» Verwenden von Variablen und Funktionen
» Erfahrungsaustausch

Bemerkungen Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Gesamtprogramm

Ordentliche Gerichtsbarkeit

Anwenderschulung Online-Terminvereinbarung

Seminarkiirzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGOTV01_01 12.03.2024 15.01.2024 Online
JGOTV01_02 17.09.2024 23.07.2024 Online
Zielgruppe Alle Mitarbeiter*innen, die mit der Online-Terminvereinbarung arbeiten.

Beschreibung

Die Online-Terminvereinbarung bietet Blirger*innen eine bequeme Méglichkeit, Termine
fur ausgewahlte Justiz-Dienstleistungen in vorgegebenen Zeitfenstern selbststandig zu
buchen. In dieser 90-minitigen Schulung erhalten Sie eine umfassende Einweisung in
die Funktion, Bedienung und Konfiguration der Online-Terminvereinbarung fiir Justiz-
termine.

Inhalt

» Aufbau und Funktionsweise der Online-Terminvereinbarung

» Benutzerrollen und deren Funktionen

» Ersteinrichtung und personliche Einstellungen

» Hinterlegen von Verfligbarkeiten und Abwesenheiten

» Ansicht, Anlegen, Bearbeiten und Léschen von Terminen

» Erstellen von Verteilungsregeln nach dem Geschaftsverteilungsplan

Bemerkungen

Bei Bedarf werden weitere Fortbildungstermine veranstaltet. Einen entsprechenden
Bedarf bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justizanmelden.

Workshop Online-Terminvereinbarung

Seminarkirzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGOTV02_01 05.06.2024 10.04.2024 Online
JGOTV02_02 11.11.2024 16.09.2024 Online
Zielgruppe Alle Mitarbeiter*innen, die mit der Online-Terminvereinbarung arbeiten.

Beschreibung

Die Online-Terminvereinbarung bietet Birger*innen eine bequeme Mdglichkeit, Termine
fir ausgewahlte Justiz-Dienstleistungen in vorgegebenen Zeitfenstern selbststandig zu
buchen. In diesem 90-minltigen Online-Workshop behandeln wir unter anderem ihre
vorab eingereichten Fragestellungen rund um die Online-Terminvereinbarung.

Inhalt » Best Practices und Anwendungstipps
» Entwicklungsplédne und Roadmap
» Hilfe bei der Fehlerbehebung und Problembehandlung
» Beratung zu individuellen Anpassungen und Konfigurationen
Bemerkungen Bei Bedarf werden weitere Fortbildungstermine veranstaltet. Einen entsprechenden

Bedarf bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Staatsanwaltschaften

Gesamtprogramm
Staatsanwaltschaften
MESTA-Grundschulung und elektronische
Geldstrafenvollstreckung fiir Sekretariatsmitarbeiter*innen
Seminarkurzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGGST_JO1 auf Anfrage
Zielgruppe Sekretariatsmitarbeiter*innen der Staatsanwaltschaften und der Amtsanwaltschaft

Frankfurt am Main, die neu in diesem Bereich arbeiten (nicht langer als 3 Monate).

Beschreibung

Die Veranstaltung fuhrt in alle zur Strafvollstreckung unter MESTA erforderlichen
Arbeitsgebiete ein, einschlieBlich der Arbeitsschritte fir die elektronische Geldstrafen-
vollstreckung.

Inhalt

» Erfassung und Verwaltung der Js-, UJs-, OWi-, AR- und EHaft-Verfahren einer Staats-
anwaltschaft/Amtsanwaltschaft

» Erledigen des "kleinen Schreibwerks" mit MESTA - Vordrucken im Sekretariat

» Datenpflege; Akten- und Fristenkontrolle

Elektronische Geldstrafenvollstreckung

» Neuer Verfahrensablauf bei der Vollstreckungseinleitung

» Eingabe von Vollstreckungsdaten; Vorstellung der Normierungsmasken

» Abarbeiten der Strafvollstreckungs-Zéhlkarte (SV Statistik); Vollstreckungsschreibwerk
» Umgang mit dem Postfach des Sekretariats

» Elektronische Aktenanforderungen des/der Rechtspfleger*in; Nutzung des Scan-Tools

Bemerkungen

Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Gesamtprogramm

Staatsanwaltschaften

MESTA-Vollstreckungsschulung und elektronische
Geldstrafenvollstreckung fiir Sekretariatsmitarbeiter*innen

Seminarkurzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGGST _J02 auf Anfrage
Zielgruppe Sekretariatsmitarbeiter*innen der Staatsanwaltschaften und der Amtsanwaltschaft

Frankfurt am Main, die neu in dem Gebiet der Vollstreckungssekretariate eingesetzt
werden.

Beschreibung

Es handelt sich nicht um einen Aufbaukurs zu JGGST_JO1. Die Inhalte in dieser Schulung
werden verkirzt dargestellt, da von Vorkenntnissen bei der Arbeit in den Sekretariaten
der Staatsanwaltschaften und der Amtsanwaltschaft ausgegangen wird. Die Fortbil-
dungsveranstaltung fihrt in alle zur Strafvollstreckung unter MESTA erforderlichen
Arbeitsgebiete ein, einschlieBlich der Arbeitsschritte fir die elektronische Geldstrafen-
vollstreckung.

Inhalt

» Eingabe von Vollstreckungsdaten in MESTA fir den Datenaustausch mit den Zentral-
registern (Vollstreckungseinleitung), abweichende Ablaufe bei der elektronischen
Geldstrafenvollstreckung

» Vorstellung der Masken fir die Fertigung von BZR- und FAER-Mitteilungen
(Normierung) in Standardfallen

» Abarbeitung der Strafverfolgungs-Zahlkarte (SV Statistik)

» Vollstreckungsschreibwerk (Erstellen von Ladungen, Aufnahmeersuchen), elektro-
nische Vermerke anlegen

» Datenlbergabe von MESTA an JUKOS; Umgang mit dem Postfach des Sekretariats

» Elektronische Aktenanforderungen des/der Rechtspfleger*in; Nutzung des Scan-Tools

Bemerkungen

Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Staatsanwaltschaften

Gesamtprogramm
MESTA-Schulungen fiir Interne Statistik
Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGGST_J06 auf Anfrage
Zielgruppe Sondersachbearbeiter*innen "Statistik" der Staatsanwaltschaften und der Amtsanwalt-

schaft Frankfurt am Main.

Beschreibung Anfertigen statistischer Auswertungen im MESTA-Datenbestand.

Inhalt » Handhabung MESTA-Excel-Statistiktool
» Vorstellung der verschiedenen Auswertungsmaglichkeiten
» Abruf/Erstellung von Auswertungen
» Parametereingabe
» Abruf von Kontrollauswertungen zu Pebb8y
» Aufbereitung der Ergebnisse per Excel

Bemerkungen Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der [T-Stelle der hessischen Justiz anmelden.

Workshop MESTA fiir Anwenderbetreuer*innen

Seminarkdirzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGGST_WO02 auf Anfrage
Zielgruppe Anwenderbetreuer*innen in MESTA-Sachen.

Beschreibung  Einfihrung in die MESTA - Programmstruktur und -bedienung mit den Themenschwer-
punkten Katalogaufbau, Datentransfer, Schnittstellenbedienung und Statistik.

Inhalt » MESTA-Aufbau und -Kataloge
» Verwaltung der Schnittstellen zu den Zentralregistern und Einleitbeh&rden
» Schnittstellenverarbeitung
» Batchjobs verwalten, ausfiihren und Gberwachen
» Erstellung der monatlichen amtlichen Statistiken

Bemerkungen Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Gesamtprogramm

Staatsanwaltschaften

Elektronische Geldstrafenvollstreckung fiir Rechtspfleger*innen

Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGGST_JO07 auf Anfrage
Zielgruppe Alle Vollstreckungsrechtspfleger*innen bei den Staatsanwaltschaften und der Amts-

anwaltschaft Frankfurt am Main, die mit der elektronischen Geldstrafenvollstreckung
arbeiten oder in Kiirze arbeiten werden.

Beschreibung

Einfihrung in die elektronische Geldstrafenvollstreckung.

Inhalt » Moglichkeiten der Bearbeitung einer elektronischen Akte
» Einfihrung in den Umgang mit MESTA
» Abarbeitung verschiedener Arbeitsabléufe
» Nutzung der Vollstreckungshistorie und deren Méglichkeiten
» Vertretung, Anderung Geschiftsverteilung
» Nutzung des Post- und Fristenfachs; Nutzung des Scan-Tools
» Der Vermerk in die elektronische Akte
Bemerkungen Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf

bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.

Elektronische Akte in OWi-Sachen

Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGGST_J10 auf Anfrage
Zielgruppe Amtsanwaltschaftliche Dezernent*innen, Rechtspflegerinnen sowie Sekretariatsange-

horige, die mit der elektronischen Ordnungswidrigkeitenakte arbeiten oder in Kiirze
arbeiten werden.

Beschreibung

Umgang mit der elektronischen Ordnungswidrigkeitenakte.

Inhalt

» Eingang, Auszeichnung, Weiterleitung

» Signatur

» Import von Dokumenten, Bearbeitung von Dokumenten
» Scannen von Papiereingangen

» Vollstreckung

Bemerkungen

Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Fachgerichtsbarkeiten

Gesamtprogramm

Fachgerichtsbarkeiten

e2A mit EURE

KA-Fach fiir Entscheidende

Seminarkiirzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGEPJL2_01_01 22.-23.01.2024 15.12.2023 Bad Vilbel
JGEPJL2_01_02 18.-19.03.2024 21.01.2024 Bad Vilbel
JGEPJL2_01_03 21.-22.05.2024 26.03.2024 Bad Vilbel
JGEPJL2_01_04 22.-23.07.2024 27.05.2024 Bad Vilbel
JGEPJL2_01_05 16.-17.09.2024 22.07.2024 Bad Vilbel
JGEPJL2_01_06 18.-19.11.2024 23.09.2024 Bad Vilbel

Zielgruppe

Richter*innen und Rechtspfleger*innen einer Fachgerichtsbarkeit.

Beschreibung

Die Fortbildungsveranstaltung soll es den Teilnehmer*innen erméglichen, eine Uber-
sicht Uber die allgemeinen Funktionen der elektronischen Akte (e2A) zu erhalten, um
eine digitale Aktenbearbeitung gewéhrleisten zu kdnnen. Zudem werden vertiefende
Schulungsinhalte von e2A und EUREKA-Fach adressatengerecht vermittelt. Die Benen-
nung von Themen oder Fragestellungen durch die Teilnehmer*innen ist ausdricklich
gewdinscht.

Inhalt

» Funktionen in e2A

» Funktionen zur Aktenbearbeitung mit e2A

» Grundziige der Strukturierungsfunktion

» Funktionen zur Dokumentenbearbeitung

» elektronischen Signatur von Dokumenten

» Dokumentenerzeugung und Dokumentenbearbeitung mit EUREKA-Fach
» Zusammenwirken von e2A und EUREKA-Fach

Bemerkungen

Bei Bedarf werden weitere Fortbildungstermine veranstaltet. Einen entsprechenden
Bedarf bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Gesamtprogramm

e2A mit EURE

Fachgerichtsbarkeiten

KA-Fach fiir Service-Einheiten

Seminarkiirzel Datum Meldefrist Schulungsort

JGEPJL2_02_01 24.-25.01.2024 15.12.2023 Bad Vilbel
JGEPJL2_02_02 20.-21.03.2024 23.01.2024 Bad Vilbel
JGEPJL2_02_03 27.-28.05.2024 01.04.2024 Bad Vilbel
JGEPJL2_02_04 24.-25.07.2024 29.05.2024 Bad Vilbel
JGEPJL2_02_05 18.-19.09.2024 24.07.2024 Bad Vilbel
JGEPJL2_02_06 20.-21.11.2024 25.09.2024 Bad Vilbel

Zielgruppe

Service-Einheiten, Urkundsbeamt*innen der Geschaftsstelle, Kostenbeamt*innen einer
Fachgerichtsbarkeit.

Beschreibung

Die Fortbildungsveranstaltung soll es den Teilnehmer*innen erméglichen, eine Uber-
sicht Uber die allgemeinen Funktionen der elektronischen Akte (e2A) zu erhalten, um
eine digitale Aktenbearbeitung gewahrleisten zu kénnen. Zudem werden vertiefende
Schulungsinhalte von e2A und EUREKA-Fach adressatengerecht vermittelt. Die Benen-
nung von Themen oder Fragestellungen durch die Teilnehmer*innen ist ausdricklich
gewdinscht.

Inhalt

» Funktionen in e2A

» Funktionen zur Aktenbearbeitung mit e2A

» Funktionen zur Dokumentenbearbeitung

» Sammlungen und Aktenteile mit Gruppenberechtigungen
» Vertretung

» Posteingang und Postverteilung

» Versand und Instanzenzug

» Aktenbindelverwaltung und Beiakten

» Vollstreckung

» Dokumentenerzeugung und Dokumentenbearbeitung mit EUREKA-Fach
» Zusammenwirken von e2A und EUREKA-Fach

Bemerkungen

Bei Bedarf werden weitere Fortbildungstermine veranstaltet. Einen entsprechenden
Bedarf bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justizanmelden.




Fachgerichtsbarkeiten

Gesamtprogramm

Workshop EUREKA-Fach fiir Vorortbetreuer*innen 1. Instanz

Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGFAWO01 auf Anfrage
Zielgruppe Vorortbetreuer*innen in den Fachgerichten der 1. Instanz.

Beschreibung

Die Veranstaltung versetzt Sie in die Lage, alle anfallenden Aufgaben im Zusammenhang
mit der Neueinrichtung, Konfiguration und Betreuung von EUREKA-Fach zu bewéltigen.

Inhalt

» Anbindung an den elektronischen Rechtsverkehr beherrschen

» Funktionen der Dokumentenliste kennen, verstehen und anwenden
» Vorstellung neuer Funktionen in EUREKA-Fach

» Fragen der Teilnehmer*innen

Hinweis: Weitere Themen werden im Kontext zu aktuellen Problemstellungen behandelt.
Die Teilnehmer*innen fungieren als Multiplikatoren in ihren Behérden.

Bemerkungen

Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.

Workshop EUREKA-Fach fiir Vorortbetreuer*innen 2. Instanz

Seminarkurzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGFAWO03 auf Anfrage
Zielgruppe Vorortbetreuer*innen in den Fachgerichten der 2. Instanz.

Beschreibung

Die Veranstaltung versetzt Sie in die Lage, alle anfallenden Aufgaben im Zusammenhang
mit der Neueinrichtung, Konfiguration und Betreuung von EUREKA-Fach zu bewaltigen.

Inhalt

» Anbindung an den elektronischen Rechtsverkehr beherrschen

» Funktionen der Dokumentenliste kennen, verstehen und anwenden
» Vorstellung neuer Funktionen in EUREKA-Fach

» Fragen der Teilnehmer*innen

Hinweis: Weitere Themen werden im Kontext zu aktuellen Problemstellungen behandelt.
Die Teilnehmer*innen fungieren als Multiplikatoren in ihren Behdrden.

Bemerkungen

Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Gesamtprogramm

Fachgerichtsbarkeiten

Workshop EUREKA-Fach fiir Richter*innen

Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGFAVGWO03 auf Anfrage
Zielgruppe Richter*innen der hessischen Verwaltungsgerichtsbarkeit.

Beschreibung

Ziel der Veranstaltung ist es, Richter*innen die Mdglichkeit zu geben, im Rahmen eines
Workshops Fragen aus der Praxis zu erértern und/oder Kenntnisse in der EUREKA-
Fach-Anwendung zu vertiefen. Die Fortbildung findet in Zusammenarbeit mit einem/
einer richterlichen Dozent*in der Gerichtsbarkeit statt.

Inhalt

» Vorstellung neuer Funktionen in EUREKA-Fach
» Hinweise zum ERV mit EUREKA-Fach

» Terminvorbereitung und Dezernatsverwaltung
» Aktenbock; Entscheidungsdokumentation

» Dokumentenliste/Aktenviewer

» Aktenmanagement/Materialsammlung

» Streitlistenfunktionen; Statistikfunktionen

» Fragen der Teilnehmer*innen

Bemerkungen

Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.

Workshop EUREKA-Fach fiir Richter*innen

Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGFASGWO03 auf Anfrage
Zielgruppe Richter*innen der hessischen Sozialgerichtsbarkeit.

Beschreibung

Ziel der Veranstaltung ist es, Richter*innen die Mdglichkeit zu geben, im Rahmen eines
Workshops Fragen aus der Praxis zu erértern und/oder Kenntnisse in der EUREKA-
Fach-Anwendung zu vertiefen. Die Fortbildung findet in Zusammenarbeit mit einem/
einer richterlichen Dozent*in der Gerichtsbarkeit statt.

Inhalt

» Vorstellung neuer Funktionen in EUREKA-Fach
» Hinweise zum ERV mit EUREKA-Fach

» Terminvorbereitung und Dezernatsverwaltung
» Aktenbock; Entscheidungsdokumentation

» Dokumentenliste/Aktenviewer

» Aktenmanagement/Materialsammlung

» Streitlistenfunktionen; Statistikfunktionen

» Fragen der Teilnehmer*innen

Bemerkungen

Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der [T-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Fachgerichtsbarkeiten

Gesamtprogramm

Workshop EUREKA-Fach fiir Richter*innen

Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGFAFGWO03 auf Anfrage
Zielgruppe Richter*innen der hessischen Finanzgerichtsbarkeit.

Beschreibung

Ziel der Veranstaltung ist es, Richter*innen die Mdglichkeit zu geben, im Rahmen eines
Workshops Fragen aus der Praxis zu erértern und/oder Kenntnisse in der EUREKA-
Fach-Anwendung zu vertiefen. Die Fortbildung findet in Zusammenarbeit mit einem/
einer richterlichen Dozent*in der Gerichtsbarkeit statt.

Inhalt

» Vorstellung neuer Funktionen in EUREKA-Fach
» Hinweise zum ERV mit EUREKA-Fach

» Terminvorbereitung und Dezernatsverwaltung
» Aktenbock; Entscheidungsdokumentation

» Dokumentenliste/Aktenviewer

» Aktenmanagement/Materialsammlung

» Streitlistenfunktionen; Statistikfunktionen

» Fragen der Teilnehmer*innen

Bemerkungen

Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.

Workshop EUREKA-Fach fiir Richter*innen

Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGFAAGWO03 auf Anfrage
Zielgruppe Richter*innen der hessischen Arbeitsgerichtsbarkeit.

Beschreibung

Ziel der Veranstaltung ist es, Richter*innen die Mdglichkeit zu geben, im Rahmen eines
Workshops Fragen aus der Praxis zu erértern und/oder Kenntnisse in der EUREKA-
Fach-Anwendung zu vertiefen. Die Fortbildung findet in Zusammenarbeit mit einem/
einer richterlichen Dozent*in der Gerichtsbarkeit statt.

Inhalt

» Vorstellung neuer Funktionen in EUREKA-Fach
» Hinweise zum ERV mit EUREKA-Fach

» Terminvorbereitung und Dezernatsverwaltung
» Aktenbock; Entscheidungsdokumentation

» Dokumentenliste/Aktenviewer

» Aktenmanagement/Materialsammlung

» Streitlistenfunktionen; Statistikfunktionen

» Fragen der Teilnehmer*innen

Bemerkungen

Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der [T-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Justizvollzug

Gesamtprogramm

Justizvollzug

Workshop BASIS - Web

Seminarkirzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGVZBAS_01 auf Anfrage
Zielgruppe Fihrungskréfte, Bedienstete des allgemeinen Vollzugsdienstes, Mitarbeiter*innen der

Verwaltung und besonderen Fachdienste.

Beschreibung

Ziel der Veranstaltung ist es, Teilnehmer*innen die Mdglichkeit zu geben, im Rahmen
des Workshops Fragen aus der Praxis zu erértern und/oder Kenntnisse in den BASIS-
Web Fachbereichen zu vertiefen.

Inhalt

» Vorstellung neuer Funktionen in den Fachbereichen

» Zusammenarbeit mit anderen Fachabteilungen

» Vertiefung der verschiedenen Module / Neuerungen in BASIS-Web
» Fragen der Teilnehmer*innen

» Erfahrungsaustausch

Bemerkungen

Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.

Workshop BASIS - Web Multiplikatoren

Seminarkurzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGVZBAS_02 auf Anfrage
Zielgruppe Multiplikator*innen der Justizvollzugsanstalten, VCC, StebA und der fachbezogenen

Module.

Beschreibung

Die Teilnehmer*innen erhalten einen Uberblick iiber die Neuerungen der einzelnen
Module und die inhaltlichen Verknipfungen innerhalb der Fachverfahren. Méglich-
keiten der Arbeits- und Ablaufoptimierung, sowie der vereinfachte Umgang mit den
einzelnen Programmmodulen werden erdrtert. Sie erwerben in dem sehr praxisorien-
tierten Workshop Kenntnisse und Fahigkeiten, die sie in ihrer Arbeit als Multiplikator*in
bendtigen, um die Mitarbeiter*innen in ihrer téglichen Arbeit professionell zu unter-
stitzen. Es findet auBerdem ein Erfahrungsaustausch statt.

Bemerkungen

Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Justizvollzug

Gesamtprogramm
Nexus VelLiS64 - Modul Kammerverwaltung
Seminarkirzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGVZNEX_01 auf Anfrage
Zielgruppe Fihrungskréfte, Vorortbetreuer*innen, Mitarbeiter*innen des Versorgungswesens und

der Kammer.

Beschreibung

Die Teilnehmer*innen werden in den Modulen Habeverwaltung, Ausstattungsver-
waltung, Artikel- und Lagerverwaltung geschult.

Inhalt » Modul Habe- und Ausstattungsverwaltung
» Modul Artikelverwaltung
» Modul Lagerverwaltung
Bemerkungen Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf

bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.

Nexus VeliS - Modul Kiichenverwaltung

Seminarkurzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGVZNEX_02 auf Anfrage
Zielgruppe Fihrungskréfte und Mitarbeiter*innen im Kichenbereich.

Beschreibung

Die Teilnehmer*innen werden in den Modulen Kiichen-, Artikel- und Lagerverwaltung
geschult.

Inhalt » Modul Kiichenverwaltung
» Modul Artikelverwaltung
» Modul Lagerverwaltung
Bemerkungen Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf

bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Gesamtprogramm

Justizvollzug

Workshop Nexus VelLiS - Modul Kiichenverwaltung

Seminarkirzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGVZNEX_03 auf Anfrage
Zielgruppe Mitarbeiter*innen der Kiichenverwaltung.

Beschreibung

Die Teilnehmer*innen erhalten einen aktuellen Sachstand und Informationen der
Nexus VeliS Kiichenverwaltung. Es findet auBBerdem ein Erfahrungsaustausch statt.

Inhalt » Modul Kiiche
» Modul Lager
» Modul Einkauf
Bemerkungen Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf bzw. nach Vorlage des neuen Updates durch-

gefiihrt. Einen entsprechenden Bedarf bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz
anmelden.

Workshop Nexus VelLiS64 - Modul Kammerverwaltung

Seminarkurzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGVZNEX_04 auf Anfrage
Zielgruppe Mitarbeiter*innen der Kammerverwaltung.

Beschreibung

Die Teilnehmer*innen erhalten einen aktuellen Sachstand und Informationen der
Nexus VeliS64 Kammerverwaltung. Es findet auBerdem ein Erfahrungsaustausch statt.

Inhalt » Modul Lager
» Modul Kammer
Bemerkungen Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf bzw. nach Vorlage des neuen Updates durch-

geflhrt. Einen entsprechenden Bedarf bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz
anmelden.




Justizvollzug

Gesamtprogramm
Workshop DOMEA
Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGVZDOM_02_01 06.-07.02.2024 15.12.2023 Bad Vilbel
JGVZDOM_02_02 09.-10.07.2024 14.05.2024 Kassel
JGVZDOM_02_03 05.-06.11.2024 10.09.2024 Bad Vilbel

Zielgruppe

Mitarbeiter*innen, die Vorgénge der Generalakten in DOMEA bearbeiten und einen
ersten Zugang erhalten haben oder erhalten werden.

Beschreibung

Die Teilnehmer*innen kénnen Vorgénge elektronisch bearbeiten, Dokumente erzeugen
und bearbeiten. Sie lernen Funktionen wie Verfligen, Fristen, Laufmappen anlegen und
bearbeiten, Vorgénge versenden, Ex- und Importmaoglichkeiten, Suchfunktionen etc.
kennen.

Inhalt

» Elektronische Vorgangssachbearbeitung

» Dokumente erzeugen und bearbeiten; Laufwege, Berechtigungen

» Kennenlernen der Funktionen Verfligung, Fristen, Wiedervorlage

» Anlegen und Bearbeiten von Laufmappen

» Versenden von Vorgangen mittels Weiterleiten und Delegieren

» Microsoft Office Funktionalitadten im DMS; Der DOMEA Notify Client

» Ex- und Importmdglichkeiten; Suchfunktionen in DOMEA,; Funktionen des Viewers

Bemerkungen

Bei Bedarf werden weitere Fortbildungstermine veranstaltet. Einen entsprechenden
Bedarf bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Gesamtprogramm

Justizvollzug

SP-Expert - Grundlagen der Personaleinsatzplanung mit SP-Expert (Inforolle)

Seminarkiirzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGVZSPE_02_01 01.02.2024 15.12.2023 Online
JGVZSPE_02_02 23.05.2024 28.03.2024 Online
JGVZSPE_02_03 05.09.2024 11.07.2024 Online
JGVZSPE_02_04 12.12.2024 17.10.2024 Online

Zielgruppe

Personalverantwortliche inklusive Vertretungen (Anstalts-, Abteilungs-, Bereichs-, Sach-
gebietsleitungen Sicherheitsdienst und Versorgungswesen) mit Vollzugserfahrung und
IT- Kenntnissen.

Beschreibung

Kernthema dieser Veranstaltung sind Grundlagen zur Uberwachung der Personalein-
satzplanung in den Justizvollzugsanstalten. Dabei wird auch auf die Einsichtnahme und
Kontrolle von Planeintréagen und Zeitbuchungen sowie die Ermittlung von einzelnen
Kontobestanden eingegangen.

Inhalt » Struktur der Personaleinsatzplanung
» Grundlagen der Arbeit mit SP-Expert
» Der Monatsplan
» Das Genehmigen von Dienstplénen
Bemerkungen BeiBedarf werden weitere Fortbildungstermine veranstaltet. Einen entsprechenden

Bedarf bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Justizvollzug

Gesamtprogramm
SP-Expert - Dezentrale Dienstplanung

Seminarkirzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGVZSPE_03_01 24.-25.01.2024 15.12.2023 Online

JGVZSPE_03_02 13.-14.03.2024 16.01.2024 Online

JGVZSPE_03_03 15.-16.05.2024 20.03.2024 Online

JGVZSPE_03_04 28.-29.08.2024 03.07.2024 Online

JGVZSPE_03_05 30.-31.10.2024 04.09.2024 Online

JGVZSPE_03_06 04.-05.12.2024 09.10.2024 Online

Zielgruppe Bereichsleitungen inklusive Vertretungen. Leitungen von funktionsabhangigen Dienst-

gruppen, sofern keiner Bereichsleitung unterstellt. Sachbearbeitung Dienstplanung
inklusive Vertretungen mit IT-Kenntnissen und Grundkenntnissen in der Dienstplanung
mit SP-Expert.

Beschreibung Das Hauptaugenmerk der Veranstaltung liegt auf der Durchfiihrung der Personalein-
satzplanung mit SP-Expert im Rahmen der dezentralen Dienstplanung. Unter anderem
wird auf die Erfassung und Eintragung von An- und Abwesenheitszeiten im Dienstplan
unter Beachtung der aus dem Stellenbesetzungsplan resultierenden Besetzungsstérken
eingegangen.

Inhalt » Personaleinsatzplanung mit SP-Expert im Rahmen der dezentralen Dienstplanung
» Erfassung und Eintragung von An- und Abwesenheitszeiten

Bemerkungen BeiBedarf werden weitere Fortbildungstermine veranstaltet. Einen entsprechenden
Bedarf bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justizanmelden.




Gesamtprogramm

Justizvollzug

SoPart - Workshop fiir Mitarbeiter*innen der
Sozialen Dienste der Justiz und des Justizvollzuges

Seminarkurzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGSOP_02 auf Anfrage
Zielgruppe Mitarbeiter*innen der Sozialen Dienste der Justiz und des Justizvollzuges.

Beschreibung

Die Fortbildung richtet sich an Anwender*innen von SoPart, die ihre Kenntnisse in der
Fachanwendung vertiefen méchten. Die Benennung von Themen oder Fragestellungen
durch die Teilnehmer*innen ist ausdriicklich gewiinscht.

Inhalt

» Vertiefung der Grundkenntnisse

» Fragen und Problemstellungen der Teilnehmer*innen

» Erfahrungsaustausch

» Zusammenarbeit der Bewahrungshilfe und des Justizvollzuges in der Entlassungs-
vorbereitung

Bemerkungen

Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der [T-Stelle der hessischen Justiz anmelden.

SoPart - Grundlagen Schuldenmodul fiir Mitarbeiter*innen
der Sozialen Dienste der Justiz und des Justizvollzuges

Seminarkdrzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGSOP_03 auf Anfrage
Zielgruppe Mitarbeiter*innen der Sozialen Dienste der Justiz und des Justizvollzuges. Eine Fortbil-

dungsteilnahme aller zum/zur Schuldnerberater*in ausgebildeten Mitarbeiter*innen ist
Voraussetzung zur Freischaltung des erweiterten Schuldenmoduls.

Beschreibung

Die Fortbildung richtet sich an Mitarbeiter*innen, die im Rahmen der Schuldenregu-
lierung die Méglichkeiten der Fachanwendung (Schuldenmodul) nutzen wollen.

Inhalt » Vermittlung der Grundkenntnisse in der Arbeit mit dem Schuldenmodul
» Fragen und Problemstellungen der Teilnehmer*innen
Bemerkungen Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf

bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Justizvollzug

Gesamtprogramm

SoPart - Grundlagen fiir Mitarbeiter*innen des Justizvollzuges

Seminarkirzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGSOP_04_01 26.02.2024 15.12.2023 Online
JGSOP_04_02 03.06.2024 08.04.2024 Online
JGSOP_04_03 02.09.2024 08.07.2024 Online
JGSOP_04_04 02.12.2024 07.10.2024 Online
Zielgruppe Mitarbeiter*innen des Justizvollzuges.

Beschreibung

Die Teilnahme an der Fortbildungsveranstaltung ist fir neueingestellte Mitarbeiter*in-
nen verpflichtend. Darliber hinaus richtet sie sich an Anwender*innen von SoPart, die
sich im Umgang mit der Anwendung noch nicht sicher fiihlen.

Inhalt

» Oberflache und Bedienung

» Vermittlung von Grundkenntnissen anhand praktischer Beispiele und Ubungen
» Erérterung von Fragestellungen

» ,papierloses” Arbeiten (gescannte Dokumente, elektronische Korrespondenz)
» Stellungnahmen in SoPart (Fristenverwaltung, Workflow)

» Vollzugsplan-Modul; MeWiS-Modul

Bemerkungen

Bei Bedarf werden weitere Fortbildungstermine veranstaltet. Einen entsprechenden
Bedarf bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justizanmelden.

SoPart - Workshop fiir Anwenderbetreuer*innen in den Justizvollzugsanstalten

Seminarkurzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGSOP_07 auf Anfrage
Zielgruppe Anwenderbetreuer*innen fir das Fachverfahren in den Justizvollzugsanstalten.

Beschreibung

Vertiefung von Kenntnissen im Fachverfahren fir die Anleitung und den Support von
Kolleg*innen sowie die Vermittlung von Kenntnissen in der Dienststellenadministration.

Inhalt

» Vertiefung von Grundkenntnissen anhand praktischer Fragestellungen
» Anderung von Kontaktdaten

» Anderung der Zustindigkeit im Sozialdienst und der Abteilungsleitung
» Organisation der Vertretung

» Einrichten von Organisationseinheiten

Bemerkungen

Diese Fortbildung wird nur nach Bedarf durchgefihrt. Einen entsprechenden Bedarf
bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justiz anmelden.




Gesamtprogramm

Justizvollzug

SoPart - Workshop zum Vollzugsplan-Modul

Seminarkirzel Datum Meldefrist Schulungsort
JGSOP_16_01 22.04.2024 25.02.2024 Online
Zielgruppe Anwender*innen, die in den Justizvollzugsanstalten in die Vollzugsplanung involviert

sind.

Beschreibung

Im Workshop werden Fragen und Workflows rund um den Themenbereich der elektro-
nischen Vollzugsplanerstellung mit der Fachanwendung SoPart erértert. Dieser Work-
shop ersetzt keine Grundschulung. Die Benennung von Themen oder Fragestellungen
durch die Teilnehmer*innen ist ausdriicklich gewiinscht.

Inhalt

» Elektronische Weiterleitung von Dokumenten
» Aufgabenverwaltung

» Fortschreiben von Vollzugsplanen

» Vollzugsplan fur Kurzstrafen/Langstrafen

» VP abschlieBen und VP Dokument einfrieren

Bemerkungen

Bei Bedarf werden weitere Fortbildungstermine veranstaltet. Einen entsprechenden
Bedarf bitte bei der IT-Stelle der hessischen Justizanmelden.




IT-Stelle der hessischen Justiz
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